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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0110102022
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Contratacio de pessoa juridica para realizagdo de curso de capacitacao,
destinados a 04 (quatro) servidores conforme a Lei n? 14.133/2021, de interesse

do Municipio de Esperantinépolis- MA. .

Conforme condigdes, quantidades, exigéncias estabelecidas neste instrumento e
conforme mapa de precos em anexo, onde foram realizadas pesquisas de pregos.

Item Descricao QUAND/SERVIDORES

V.UNT

V.TOTAL

Contratacio de pessoa juridica para
realizacio de curso de capacitacdo,
destinados a 04 (quatro) servidores
conforme a Lei n? 14.133/2021, de
interesse do Municipio de Esperantinépolis-
MA. 4 + 1 cortesia

3.290,00

13.160,00

2.0BJETIVOS DO CURSO:

Objetivo Geral do curso: Capacitagido Técnica dos servidores focada na pratica, visando e
aprimorar habilidades na condugdo da lei 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA:

Este curso busca proporcionar aos servidores & melhoria na prestagdo de seus servigos,
buscando cada vez mais eficicia, tendo em vista que os servidores mais capacitados,
qualificados e atualizados, irdo desenvolver junto ao publico interno e externo agoes cada vez
mais efetivas e de qualidade. A referida contratagdo se justifica pela necessidade de capacitar e
qualificar os servidores, de acordo com a Lei 10.520/2002, na qual foi regulamentada pelo
decreto 5.450/2003, desta forma os servidores estardo aptos 4 usabilidade e praticidade no
preenchimento do sistema.

4. D0 CRONOGRAMA DO CURSO:

Especificacdo dos Servigos

Médulo I: Entendendo a Nova Lei de Licitagdes

Contexto de surgimento da Nova Lei. Vigéncia da Nova Lei. Perfodo de transigio e utilizagio facultativa. Prazo limite
para adogdo da Nova Lei. O que acontece com os contratos celebrados nos dois primeiros anos de vigéncia da Nova
Lei? Consideracdes gerais e comparagio sucinta com as Leis n®s 8.666/1993, 10.520/2020 e 12.462/2011. Ambito
de aplicagio. Edigdo de atos normativos para regulamentagio da Nova Lei. Possibilidade de entes subnacionais
utilizarem a regulamentagio federal. £ possivel aplicar a nova lei desde j4? As previsdes de normatizagdo via

regulamento. O Portal Nacional de Contratagdo Piiblica,

M6dulo I1: Introdugio as licitagdes segundo a Nova Lei
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Modalidades de licitagdo e critérios de escolha. Escolhendo a modalidade adequada. Formalizagdo dos processos
licitatérios em geral. Artefatos de planejamento da contratagdo: visdo geral. Documento de
formalizagio/oficializagio da demanda. Estudos técnicos preliminares (ETP). Gerenciamento de riscos (GR).
Pesquisa Preliminar de Pregos. Termo de referéncia (TR). Questdes sensiveis relacionadas a elaboragao do ETP.
Afinal, o érgio deve ou nio comprar o melhor produto das galaxias? A questdo do ETP nos convénios celebrados
com a Unido. ETP para transporte: cuidados fundamentais. Prética de elaboragdo de ETP. Termo de Referéncia:
elementos essenciais segundo a legislagio. Quem elabora o Termo de Referéncia. Existéncia de dotagdo
orcamentiria suficiente. Pesquisa preliminar de pregos. Cesta de pregos aceitdveis e normas de pesquisa preliminar
de pregos. Sistema de Registro de Pregos. Objetos da licitagdo: alienagdes, compras, obras e servigos. Compras:
padronizacio e indicagio de marcas. Exigéncia de amostras. O Edital. Quem elabora? Quem se responsabiliza pelo
seu contetido? Valor estimado x valor maximo: existe diferenga? Publicagdo do ato convocatério: veiculos de
publicagdo e interregnos. Impugnagio do Edital pelo cidaddo e pelo licitante. Habilitagdo Juridica. Qualificagdo
Econdmico-Financeira. Qualificacio Técnica. Documentos que nunca podem ser dispensados. Novos documentos
exigidos na Lei n? 14.133/2021. Declaragio de faturamento do licitante ME/EPP. Precos inexequiveis na
contratacio de obras, servigos e na aquisi¢ao de bens. Novidade na definigéo do objeto. A utilizagdo de mdo de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugdo, conservagao e operagdo do bem, servigo ou
obra. Exigéncia de mio-de-obra formada por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou empregados oriundos ou
egressos do sistema prisional. Possibilidade de exigéncia certificagdo de qualidade do produto por instituigdo
credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (Conmetro).Adjudicagdo e
homologagdo: procedimentos e responsabilidades. Recursos Administrativos. Micro e pequenas empresas nas
licitagdes. (Lei Complementar n® 123/2006): prazo diferido para comprovagio da regularidade fiscal, empate ficto,
licitagdes fechadas para ME/EPP, subcontratagdo obrigatéria, cota reservada para ME/EPP e vantagens a empresas
sediadas local ou regionalmente. Revogagdo e Anulagdo do processo licitatério. Jurisprudéncia do STF, ST], Tribunais
Regionais Federais, Tribunais de Justiga e Tribunais de Contas.

Médulo I11: O Pregéo e a Concorréncia na Nova Lei de Licitagdes.

Pregdo eletronico x Pregdo Presencial x Concorréncia: ainda existem diferengas essenciais no procedimento?
Entendendo o Pregio e a Concorréncia. Multiplas configuragdes e modos de disputa aberto, fechado, e combinados.
Conceito de bens e servigos comuns e especiais. Pregdo para aquisicio de equipamentos de informatica. Fase
preparatéria. Termo de Referéncia. Termo de Referéncia x Projeto Bésico. Pregoeiro, equipe de apoio e agentes de
compras: atribuigdes e responsabilidades. Papel da autoridade administrativa. Contetdo minimo do Termo de
Referéncia. Pregdo e Concorréncia: fase externa.

Mé6dulo IV: Mudangas essenciais nas contratagdes diretas e nos contratos administrativos.

Licitagdo dispensada, dispensavel e inexigivel. Formalizagdo do processo de contratagdo direta.

Médulo V: Mudangas essenciais nos contratos administrativos.

Eficicia e vigéncia dos contratos. Contrato verbal. Casos de substitui¢io do contrato pela nota de empenho.
Formalizacio dos contratos: instrumentos de contratagdo e cldusulas obrigatérias. Clausulas comuns ao termo de
referéncia, ao edital e ao contrato. Convocagio de licitante remanescente na Nova Lei de Licitagdes. Eficacia do
contrato: marco de infcio. Vigéncia do contrato e garantia do produto, servigo ou obras. Garantia contratual: caugdo,
seguro-garantia ou fianca bancéria. Hipéteses de utilizagdo da garantia contratual. Garantia e ordem de preferéncia
na aplicacio de multas. Momentos de exigéncia e de devolugdo da garantia. Execugdo do contrato: regimes de
execucio. Subcontratagdo permitida. Vedagdo da subcontratagdo total e da parcela principal do objeto. Documentos
a exigir da subcontratada.

Mddulo VI: Alteragdes contratuais

Casos de modificacio contratual via aditamento e via apostila. Diferenca entre corregdo monetdria e compensagao
financeira. Reajuste de precos: previsio editalicia, adogdo de fndice pertinente, marco inicial de contagem e
concessdo automdtica (de oficio). Reajuste nos contratos de obras. Reajuste-repactuagdo: servigos com dedicagdo
exclusiva de mio-de-obra. Como repactuar servigos e insumos no mesmo contrato? Repactuagao e preclusdo légica.
Reequilibrio econdmico-financeiro, recomposi¢do de pregos, realinhamento, ou revisdo: alea extraordinaria. Caso
fortuito, forca maior, fato do principe, aumento de tributos. Variagdo no prego dos produtos do contrato.
Participagdo nos lucros. Prorrogacio de prazo: necessidade de previsdo no edital ou contrato. Comprovagdo da
vantagem na prorrogacio e a especificidade dos servigos continuos. Vedagdes de prorrogagdo de prazo. Prorrogagio
e contratagdo direta,
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Mddulo VII: San¢des administrativas

Sancdes administrativas na Nova Lei de Licitagdes: adverténcia, multa, impedimento e declaragio de inidoneidade.
Quem determina a abertura do processo de apenagdo? Quem é a autoridade responsavel por aplicar tais sangdes?
Necessidade de defesa prévia e cuidados na notificagdo. Integragdo da NLL com a Lei Anticorrupgdo (Lei n®
12.846/2013) e fraudes nos contratos: processo administrativo com singularidades.

5. CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento ser4 realizado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel:

5.3.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I=(TX) L= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
7 DAFONTE DO RECURSO ORCAMENTARIO:

8.1 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

0202 - Secretaria Municipal de Administragao
04 122 0002 2.009 - Manut. e Func. da Sec. de Administragdo
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
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9. DA DECLARACAO ORCAMENTARIA

9.1 Na qualidade de ordenador de despesas, declaro, para os efeitos dos incisos I e II do artigo
16 da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que a despesa relativa
a Contratagdo de pessoa juridica para realizacdo de curso de capacitacdo, destinados a
04 (quatro) servidores conforme a Lei n? 14.133/2021, de interesse do Municipio de
Esperantindpolis- MA. , possui adequacdo orgamentdria e financeira com a Lei Orgamentdria
Anual (LOA) e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes
Or¢amentaria (LDO), sendo que a mesma nao ultrapassara os limites estabelecidos para o
exercicio financeiro de 2022.

Esperantin6polis (MA), 14 de outubro de 2022.

/@ng. ﬁrg@mk

Kellvane Ferreira Sousa
Secretaria Municipal de Administragdo
Portaria N2 103/2018
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