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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de Assessoria de comunicagao,
relacées publicas e marketing para atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Esperantinépolis (MA).

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
Assessoria de comunicagéo, relagdes publicas e marketing
para atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Esperantindpolis (MA).
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f e-mail sec.adm.esp@gmail.com

Data da Proposicéo 06/12/2021

Unidade Administrativa | Secretaria Municipal de Administracéo.

AUTORIDADE Gestor Respcir_mavel ) Kellvane Ferreira Sousa.

SUPERIOR: e-mail ' Sec.adm.esp@gmail.com
Data da Aprovacao 1 21/01/2022

DIRETRIZES GERAIS

ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO
OBJETO A SER CONTRATADO:

Cuida-se de Estudo Teécnico Preliminar (ETP). Trata-se de “documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza determinada
necessidade, descreve as analises realizadas em termos de requisitos, alternativas,
escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico, caso de conclua pela viabilidade da
contratacao”. (IN n°. 40, de 26/05/2020, do Ministério da Economia).

Segundo o guia de boas praticas em contratacdo de solugées de tecnologia da
informacédo do TCU, “a elaboracdo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira
etapa do planejamento de uma contratag@o (planejamento preliminar)” (BRASIL, 2012, p.
39, in COSTA; BRAGA; ANDRIOLI, 2017).

Os estudos técnicos preliminares servem para “a) assegurar a viabilidade técnica da
contratacdo, bem como o tratamento de seu impacto ambiental; b) embasar o termo de
referéncia ou o projeto basico, que somente é elaborado se a contratagéo for considerag

Rua Jefferson Moreira, S/N — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 11.338.224/0001-24

Esperantinépolis — MA W S



ESTADO DO MARANHAO /“r—; Froceseo n'néng /ns0
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS S Fig. n°__

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO ESPERANTINOPOLIS Visle

Deserephemants [yt

CNPJ: 06.376.669/0001-69 53 SR i

viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de servicos” (BRASIL, 2012, p. 39, in
COSTA; BRAGA; ANDRIOLI, 2017).

Nesse sentido, o TCU, através do Acord&o n° 6.638/2015-1C, recomendou a adogado de
controles internos de forma a assegurar que as contratacdes sejam precedidas de estudo
tecnico preliminar, que servira de base para a elaboracdo do termo de referéncia ou
projeto basico, devendo conter, entre outros aspectos o levantamento do mercado, a
escolha do tipo de solugdo, estimativas preliminares de precos, descricdo da solugdo
como um todo, justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo, os resultados
pretendidos, as providencias para adequacdo do ambiente do o6rgdo, se for o caso,
andlise de risco, bem como declaracdo da viabilidade da contratacdo (BRASIL, Franklin.
PRECO DE REFERENCIA EM COMPRAS PUBLICAS. Pdf. TCU. Distrito Federal: 2015,
p. 31).

No a@mbito do TCU €& possivel vislumbrar jurisprudéncia pacifica no sentido da
obrigatoriedade dos estudos técnicos preliminares, seja para contratagao de obras,
servicos ou compras. (Acordao 3.215/16 — Plenario; Acordao 212/17 — Plenario; acérdao
681/17 - 1* Camara; e Acdérdao 1.134/17 - 22 Camara), (COSTA; BRAGA/
ANDRIOLI,2017).

De maneira que o objeto em analise neste estudo técnico preliminar tem a premissa de
estabelecer as condi¢gdes necessarias para a prestacao de servicos de Assessoria de
comunicacgdo, relacées publicas e marketing para atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Esperantinépolis (MA).

1 - NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratagdo € necessaria para prestacdo de servicos de Assessoria de
comunicacgdo, relagcdes publicas e marketing para atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Esperantinépolis (MA).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Justifica-se a contratagdo de empresa especializada, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da
comunicagdo de boa qualidade e dar suporte a toda a demanda da Prefeitura Municipal de
Administragdo de Esperantinopolis, € necessaria, visto que as redes sociais sdo ferramentas
importantes para ampliar a divulgagdo de servigos e informac¢des publicadas no portal publico, além de
servir como mais um canal de comunicagao com a sociedade.

Nesse sentido planeja-se a reposigdo do estoque através do levantamento do consumo necessario
para atender as demandas da Secretaria Municipal de Administragéo, visando a manuteng&o do fluxo
de materiais.

Os elementos técnicos descritos neste instrumento sdo os minimos necessarios para assegurar que a
contratagdo se dé de forma satisfatoria, com as minimas condigdes técnicas e de qualidade exigidas, e
ainda, assegurar o gasto racional dos recursos publicos. Desta forma as especificagbes constantes
neste termo de referéncia e as exigéncias editalicias sdo necessarias e imprescindiveis para a
obtengao de produtos de qualidade e que atendam as necessidades do Municipio.

3 — RERFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTO DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE (SE HOUVER)

A contratagéo em questao esta prevista no plano de contratacées e aquisicées de 2022.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO/DURAGAO INICIAL DO CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICO DE NATUREZA CONTINUADA, QUE PODERA,
EXCEPCIONALMENTE, SER SUPERIOR A 12 MESES.

A contratacao devera se dar atraves de dispensa de licitacao.

A contratacdo sera até 31/12/2022.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE
CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

A quantidade estimada consta do quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID |QTD

Assessoria na comunicagdo interna, assessoria de imprensa

1 | publica. Servico| 4
Campanha de marketing que tenham afinidade com o campo de

2 | atuacdo da Prefeitura municipal de Esperantindpolis. Servico| 8
Treinamento para funciondrics da Prefeitura Municipal de
Esperantinopolis para estratégias online e offline e estratégias de
vinculagdo nas redes socias: youtube, facebook, twitter e

3 |instagram. Servico | 3
Revisdo final de textos e realizacdo das alteragbes, conforme

4 | sugestées apresentadas pelo cliente. Servico | 15
Monitoramento e acompanhamento de informagdes institucionais
nas redes sociais, curadoria, produgdo, comentarios e

5 | compartilhamentos. Servico| 6

6 | Criacéo de Vinheta Servico| 2

7 | Video Animacao - Servico| 2

8 |Transmisséo ao Vivo para Ambiente Digital Servico | 2
Elaboracéo e edicdo de entrevista, clipe, reportagem de video para
portal,

9 |redes sociais e midia digital. Servico| 2

10 | Divulgagdo volante de agdes atraves de carro de som Hora | 200

Acrescente-se que as quantidades informadas neste ETP serdo suficientes para atender a
demanda do municipio de Esperantinopolis/MA.

6 — LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR.

No caso em questédo verifica-se que a contratacdo € usada comumente pelos municipios e
orgaos publicos, conforme podemos demostrar:

) Presessonhan 40 2 y

! Orgéo Contraz; Produto Empresa Valor R$ Data |
[ " | AContratagao de empresa -
| . | para prestagdo de servigos
PREFEITURA CSRNEESSJ técnico especializadona | RADIO E TV
| MUNICIPAL DE << ' | Produgdo de Midia Externa | CIDADE DE
MIRANDA DO 1;’,'?0$;‘0%'f'é (divulgagdo de eventos) | MIRANDA DO | /73-420,00 | 13/10/2021
NORTE 13/10/2022 para as Secretarias do NORTE EIRELI
Municipio de Miranda do
Norte
CONTRATO N°| Contratagdo DE EMPRESA
r:: S&EEIF',LULRSE 118/2021 PARA PRESTAGAO DE D BARROS
CACHOEIRA VIGENCIA | SERVIGOS TECNICOSDE | oo™\t | 57.000,00 | 02/08/2021
GRANDE 02/08/2021 a PUBLICIDADE E s
02/08/2022 ESPECIALIZADOS NA
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DE MIDIA EXTERNA EM
, DIVULGAGAO E
] PROPAGANDA DE

‘ PRODUGAO AUDIO VISUAL

EVENTOS PARA
| SECRETARIA Municipal de
| Saulde de Cachoeira Grande

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS

END RUA JEFFERSON MOREIRO, $/N, CENTRO

C.N.P.J. (MF) 06.376.669/0001-69

REPRESENTADA POR: KELLVANE FERREIRA SOUSA

C.P.F: 017.111.063-38 CARGO: SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO

De forma a evitar comprometimento dos servigos essenciais.

O tipo de solucdo a contratar e a dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021.

7 - ESTIMATIVA DE PREGOS REFERENCIAIS

O valor aproximado até 31/12/2022 é de R$ 49.300,00 (quarenta e nove mil e trezentos reais),
considerando os valores da cotacdo informada pelo Departamento de Compras deste

municipio.
ITEM DESCRICAO UNID [QTD| V. UNIT | V. TOTAL
Assessoria na comunicagao interna,
1 |assessoria de imprensa publica. Servico| 4 |1.200,00 | 4.800,00

Campanha de marketing que tenham afinidade
com o campo de atuagdo da Prefeitura
2 | municipal de Esperantindpolis. Servico| 8 | 1.350,00 | 10.800,00
Treinamento para funcionarios da Prefeitura
Municipal de Esperantinépolis para estratégias
online e offline e estratégias de vinculacéo nas
redes socias: youtube, facebook, twitter e
3 |instagram. Servico| 3 | 2.000,00 | 6.000,00
Revisdo final de textos e realizacdo das
alteragdes, conforme sugestdes apresentadas
4 |pelocliente. Servico| 15 | 200,00 | 3.000,00
Monitoramento e acompanhamento de
informagdes institucionais nas redes sociais,

curadoria, produgéo, comentarios e
5 | compartilhamentos. Servico| 6 650,00 | 3.900,00
6 | Criacéo de Vinheta Servico| 2 |[1.800,00| 3.600,00 <
7 | Video Animacgéo Servico| 2 800,00 | 1.600,00
8 | Transmisséo ao Vivo para Ambiente Digital Servico| 2 | 1.300,00 | 2.600,00
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Elaboragcdo e edigdo de entrevista, clipe,
reportagem de video para  portal
8 | redes sociais e midia digital. Servico| 2 |3.000,00 | 6.000,00
Divulgacdo volante de agbes atraves de carro
10 |de som Hora | 200 | 35,00 7.000,00
TOTAL R$ 49.300,00

8 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Visto que o municipio ndo dispée de profissional especializado no quadro,
equipamento e suporte técnico para desempenhar as atividades necessarios a execugao, a
contratacdo de notéria empresa especializada pode ser verificada por meio de atividades com
formacdo na area especifica, ampla experiéncia e conhecimento da area publica,
desempenho anterior, organizacao, técnica e resultados de servicos anteriores, sendo o
trabalho essencial e, indiscutivelmente, o mais adequado a plena satisfacdo das
necessidades dessa municipalidade.

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO NECESSARIA
PARA INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO (obrigatério, quando for o caso).

A contratacdo a que si refere o presente ETP se dard pelos quantitativos conforme a
necessidade da Secretaria Municipal de Administragcéo.

10 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS.

Nao se aplica

11 - PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

N&o se aplica

12 - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

O contrato realizado referente ao processo anterior teve sua vigéncia finda em 31/12/2022.

13 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Declaro, para os devidos fins, que a presente contratacao é viavel e fundamental para
este municipio.

Esperantinopolis — MA, 21 de janeiro de 2022.
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