ESTADO DO MARANHAO

A p h a
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS ey St
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E““i ESPEHHN"N"P““S

CNPJ: 06.376.669/0001'69 UNIDOS PELO DESENVOLVIMENTO

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
ORGAO: Secretaria Municipal de Educaco.
UASG: 980777

SERVICO: contratacdo de empresa para aquisicdo de Material de Escritério e Expediente em geral, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Esperantinépolis- MA.

1. Informagdes basicas — Processo Administrativo n° 11131/2025
2. Area requisitante: equipe de contratagio

EIXO 1 - DA NECESSIDADE:
3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo de empresa para aquisicdo de Material de Escritorio e Expediente para o
municipio de Esperantindpolis-MA é essencial para garantir a continuidade e eficiéncia dos
servicos prestados pela Secretaria Municipal de Educagé&o.

3.2. A Secretaria Municipal de Educacdo de Esperantindpolis-MA desempenha um papel
fundamental na gestéo da rede de ensino, garantindo o funcionamento das unidades escolares
e a execugdo de atividades administrativas e pedagogicas. A aquisicdo de materiais de
escritorio e expediente é essencial para manter a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados
a populacao.

3.3. A necessidade de materiais de escritério e expediente é recorrente e indispensavel para o
desenvolvimento das atividades da secretaria. Sem esses itens, processos administrativos
como controle de matriculas, planejamento pedagdgico e gestdo documental podem ser
comprometidos.

3.4.  As escolas municipais dependem de materiais de expediente para a realizacdo de atividades
pedagdgicas e administrativas, como emissdo de documentos, registros académicos e
impressdo de provas e comunicados.

3.5. Contratacdo de uma empresa especializada proporciona uma gestdo mais eficiente dos
recursos publicos, garantindo economia na aquisicdo dos materiais e evitando compras
fragmentadas que podem gerar custos adicionais.

3.6.  Aaquisicdo dos materiais por meio de empresa contratada permite que a Secretaria Municipal
de Educacdo siga os principios da transparéncia e legalidade, evitando problemas com
auditorias e garantindo que os produtos adquiridos atendam aos padr&es exigidos.

3.7.  Adisponibilidade de materiais adequados contribui diretamente para um ambiente de trabalho
produtivo para professores e servidores, refletindo na qualidade do atendimento a comunidade
escolar e, consequentemente, na educagéo dos alunos.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

4.1. A quantidade estimada consta do quadro abaixo:

COD.
ITEM | CATMAT DESCRIGCAO DO OBJETO UND |QUNT
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Almofada carimbo n° 3, caixa em material pléastico,
material da almofada esponja absorvente revestida de
1 308360 |tecido, tamanho médio cor azul. UND 35

Almofada carimbo n° 3, caixa em material plastico,
material da almofada esponja absorvente revestida de
2 428757 | tecido, tamanho médio cor vermelho. UND 35

Almofada carimbo n° 3, caixa em material plastico,
material da almofada esponja absorvente revestida de

3 483448 | tecido, tamanho médio cor preto. UND 35
Arquivo morto em plastico resistente, dimensdes 35cm X

4 622662 |25cm x 13cm - cores a escolher. UND 480
Blocos de Notas Adesivas 4 cores - 4 Blocos de 38 mm x

5 261392 |50 mm - 100 folhas cada Variedade de cores PCT 280

Calculadora display 12 digitos altura 14,5 cm largura 12
cm sistema hibrido, funciona a energia solar ou pilha.

6 462280 | teclas on/c e off e retorno para correcdo, na cor grafite. UND 200
Caneta Esferografica Precisdo e Suavidade, cor Preta,

7 432816 | Ponta Ultra Fina, 0.8mm, 50 unidades CX 110
Caneta Esferografica Precisdo e Suavidade, cor azul, Ponta

8 462546 | Ultra Fina, 0.8mm, 50 unidades CX 205
Caneta Esferogréfica Precisdo e Suavidade, cor vermelha,

9 462546 | Ponta Ultra Fina, 0.8mm, 50 unidades CX 205

Caneta esferografica escrita média vermelha - sextavada -
com suspiro - bico de metal amarelo, caixa ¢/ 50 unidades
10 462546 1,0 mm CX 200

Caneta esferografica, com ponta fina na cor azul, esferaem
tungsténio 1,0 mm, tampa e tampinha na cor da tinta caixa
11 400405 | com 50 unidades. CX 144

Caneta marca texto, cor a escolher, composicdo basica:
resinas termopléasticas, tinta a base de agua, corantes e

12 477113 | aditivos, com ponta de fibra, caixa com 12 unidades. CX 160
Caneta permanente para escrever em cd/dvd ponta de 1,0

13 608143 | mm cor a escolher. UND 90
Clips 2/0 em ago galvanizado com tratamento

14 432335 | antiferrugem, caixa com 100 unids. CX 264
Clips 4/0 em aco galvanizado com tratamento

15 432336 | antiferrugem, caixa com 50 unids. CX 230
Clips 6/0 em aco galvanizado com tratamento

16 432337 | antiferrugem, caixa com 50 unids. CX 270
Clips 8/0 em aco galvanizado com tratamento

17 458597 | antiferrugem, caixa com 25 unids. CX 150
Cola liquida branca, 40g acondicionada em frasco

18 303971 | resistente ndo toxica, com 12 unids CX 170
Cola liquida para isopor, 40g, acondicionada em frasco

19 449827 | pléstico resistente ndo toxica, com 12 unidades CX 150

Cola, composicdo polimero de acetato de polivinila e
aditivos, cor branca, aplicacdo papel, caracteristicas
adicionais  liquida pastosa, atéxica, com bico
20 435080 | dosador/aplicador, frasco plastico resistente de 1 kg UND 146

Cola, composicdo polimero de acetato de polivinila e
aditivos, cor branca, aplicacdo papel, caracteristicas
adicionais  liquida pastosa, atéxica, com bico
dosador/aplicador, frasco plastico resistente de 90 g,
21 435080 | pacotes com 12 unids. CX 100
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Colchete de metal (tipo bailarina) n® 15 - caixa com 72
22 331056 | unids CX 76

23 296150 | Colchete de metal (tipo bailarina) n° 7 - caixa com 72 unids| CX 70

Corretivo em fita / medindo 5mm de largura x 6m de
24 302880 | comprimento - tipo caneta. UND 160

Corretivo, liquido, material & base d'agua, secagem rapida,
apresentacdo frasco individual, aplicacdo papel comum,
25 314892 | volume 18 ml, atoxico. Caixa com 12 unids CX 111

Durex, fita adesiva para embalagem, material resina e
borracha sintética, comprimento 50 m, largura 50 mm,
espessura 0,20 mm, aplicacdo empacotamento geral, tipo

26 332813 |tubete papelacéo, cor transparente RL 185
Elastico, feito em borracha resistente, tipo para dinheiro,

27 325529 |amarelo, pacote com 100g. PCT 150
Envelope oficio, tamanho 114 x 229mm, branco, sem

28 459298 |timbre UND | 3000

29 230442 | Envelope pardo, medindo 229x324 mm - scrity CX 15

Estilete, desenho, material corpo plastico resistente,
largura lamina 18 mm, largo, tipo lamina retratil, tipo
30 227512 | fixacdo ldmina encaixe de pressdo caixa com 12 unids CX 76

Estilete, desenho, material corpo plastico resistente,
largura 1dmina 9 mm, estreito, tipo lamina retratil, tipo

31 323769 | fixacdo l&mina encaixe de pressdo caixa com 12 unids CX 90
32 429829 | Extrator de grampos, tipo espatula, em aco cromado UND 180
33 Fichario com reparticOes a z - 6x9 em acrilico UND 40

Fita adesiva, material crepe, tipo monoface, largura 19,
comprimento 50, cor bege, aplicagdo multiuso, tamanho 50
34 278970 |mts. RL 190

Grampeador de mesa em metal medindo 20cm de
comprimento 9cm de altura indicado para grampear 20
35 485627 |folhas de papel 759/m2 - 26/6 UND 90

Grampeador tipo alicate - estrutura metalica - medindo
aproximadamente 17 c¢cm de comprimento x 2 cm de
largura x 6,5 de altura - capacidade para alfinetar 25 folhas

36 329985 | e grampear 16 - grampo 26/6 UND 100

37 320791 | Grampo p/ pasta tipo trilho 80mm caixa ¢/50 unids CX 190
Grampo para grampeador 26/6 tipos cobreado caixa c/

38 203151 | 5000 unids - aprovado pelo inmetro CX 290

39 203147 | Grampo para grampeador alicate n°® 106/06. galvanizado CX 190

Lamina para estilete, largura 18 mm, embalagem com 10

40 427106 |unids PCT 60
Lamina para estilete, largura 9 mm, embalagem com 10
41 250726 | unids PCT 60

Lapis de grafite preto n° 02, corpo de madeira maciga,
roli¢o, apontado, medindo no minimo 17,5 cm, caixa c/
42 428532 | 144 unids CX 272

Livro de ata, capa dura preta, material papel sulfite,
quantidade de folhas 100 fl, gramatura 75 g/m2,

43 396404 | comprimento 297 mm, largura 210 mm UND 122
Livro ponto com 100 folhas formato 218 x 319mm - 4

44 411608 | assinaturas - capa dura UND 156
Livro protocolo de correspondéncia com 104 paginas

45 483473 | formato 160 x 220mm - capa dura UND 110
Molha dedo em pasta, 13g, acondicionado em embalagem

46 201847 | plastica. UND 185
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Papel cartdo, material celulose vegetal, gramatura 280
47 69140 | g/m2, largura 50 cm, comprimento 70 cm, cores variadas UND 250
Papel oficio 2 (216x330mm) 75g, acondicionada
48 461859 | embalagem com protecdo antiumidade, resma com 500 fls. | RESMA | 3650
Papel A4 — 210x297 mm, acondionado em embalagem
49 316723 | com protecdo antiumidade, resma com 500 fls. RESMA | 5250
Pasta az, forrado com papel monolucido 75gr plastificado,
mecanismo niquelado tipo exportacao, olhal e compressor
plastico, dimensao aproximada 35 x 28 x 8 cm, espessura

50 290929 |1,7mm, lombo largo. UND 290
Pasta ¢/ grampo trilho em metal medindo 235x325 mm cor

51 a escolher. UND 270
Pasta catdlogo com 20 folhas em plastico grosso - cor a

52 288699 | escolher. UND 120

53 425254 | Percevejo latinado - caixa com 100 unids CX 64

Perfurador de papel - estrutura em ago - medindo no
minimo 8,5 cm de largura x 11 cm de comprimento X 7 cm
e altura - depésito de no minimo 7 mm de altura -

54 202389 | capacidade para perfurar 20 folhas ou 2mm - cor preta UND 75
Perfurador de papel - estrutura em aco metalico
profissional com 2 furos, aproximadamente capacidade

55 282543 | para perfurar de 100 folhas - cor preta. UND 63
Pincel atémico 1100-p para escrita grossa na cor azul,

56 432764 | recarregavel com tinta a base de alcool - caixacom 12 unid.| CX 85
Pincel atbmico 1100-p para escrita grossa ha cor preto,

57 396418 |recarregavel com tinta a base de dlcool - caixacom 12 unid.| CX 85
Pincel atdbmico 1100-p para escrita grossa na cor vermelha,

58 396419 |recarregavel com tinta a base de alcool - caixacom 12 unid.| CX 68

59 283571 | Porta caneta, clips e cartdo, acrilico - cor a escolher. UND 190

60 278853 | Prancheta acrilica tamanho oficio - cor a escolher. UND 100
Reabastecedor de pincel atdbmico, acondicionado em frasco

61 332399 | plastico resistente, cor preto. UND 438
Reabastecedor para almofada de carimbo, acondicionado

62 295505 | em frasco plastico resistente, tinta sem oleo, azul. UND 108
Reabastecedor para almofada de carimbo, acondicionado

63 381380 |em frasco plastico resistente, tinta sem 6leo, preto. UND 21

Régua escritério, material plastico, comprimento 30 cm,
graduacdo centimetro/polegada cm/pol, tipo material
64 348240 | flexivel, cor transparente. UND 42
Régua escritdrio, material plastico, comprimento 50 cm,
graduacdo centimetro/polegada cm/pol, tipo material

65 319538 | flexivel, cor transparente. UND 110

66 601212 | T.n.t. Tecido — cor. branco MT 130

67 456710 | T.n.t. Tecido — cor. preto MT 130

68 456704 | T.n.t. Tecido — cor. vermelho MT 130

69 456763 | T.n.t. Tecido — cor. amarelo MT 130

70 456703 | T.n.t. Tecido — cor. verde MT 130
Tesoura multiuso 7pol /17,5 cm, excelente desempenho,

71 317709 |leve e confortavel, corte facil. UND 202
Tesoura multiuso 7 1/2 - laminas em ago indx - 21 cm -

72 376266 | cabo anatdmico em polipropileno, aprovada pelo inmetro | UND 120

4.2.  Acrescente-se que as quantidades informadas, neste ETP serd suficiente para atender a
demanda da Secretaria Municipal de Educa¢do do municipio de Esperantindpolis - MA.
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5. DESCRI};AO DOS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUCAO

Sustentabilidade:

5.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, do Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis.

5.1.1. Seradada prioridade as contratacOes através de microempresas e empresas de pequeno porte;

Indicacdo de marcas ou modelos:

5.2. Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo de marcas, objetivando garantir que 0s
produtos ofertados sejam de boa qualidade.

Da vedacéo de contratacdo de marca do produto:
5.3. N&o havera vedacdo de marcas para os produtos, desde que as mesmas sejam de boa qualidade
e atendam as descrigdes dos itens.

Da exigéncia de amostra:

5.4. S6 serdo exigidos a apresentacdo de amostras para 0s produtos que apresentarem marcas
desconhecidas no mercado e ou que haja a duvida de que ndo atendem aos requisitos da
contratacao.

Subcontratacéo:

5.5. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

5.6. N&o seré exigida a garantia da contratacao.

Local de entrega dos produtos

5.7. Os itens deverdo ser entregues no endereco indicado pela Secretaria solicitante, constante na
ordem de compra, no Municipio de Esperantindpolis/MA.

6. RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE
DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

6.1.  Aaquisicdo de material de escritério e expediente para 0 municipio de Esperantinépolis-MA
pode gerar diversos resultados pretendidos, tanto em termos de efetividade quanto de
desenvolvimento nacional sustentavel

6.2. Efetividade

6.2.1. Melhoria na gestdo publica: A disponibilidade de materiais adequados contribui para a
eficiéncia administrativa, reduzindo atrasos e aumentando a produtividade dos servidores.

6.2.2. Otimizacdo de recursos: A aquisicao planejada evita desperdicios e garante que 0s materiais
sejam utilizados de forma racional.

6.2.3. Facilidade na execucdo de atividades: Com insumos adequados, os funcionarios podem
desempenhar suas fungdes com mais qualidade e rapidez.

6.3. Desenvolvimento Nacional Sustentavel
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6.3.1. Uso de materiais sustentaveis: Priorizar produtos reciclaveis ou de baixo impacto ambiental
contribui para a preservacao dos recursos naturais.

6.3.2. Reducdo do consumo de papel: A digitalizacdo de processos administrativos pode diminuir
significativamente o uso de papel, promovendo préaticas mais ecoldgicas.

6.3.3. Fomento a economia local: A compra de materiais de fornecedores regionais estimula o
comércio e a geragao de empregos no municipio.

6.4. Esses aspectos sdo fundamentais para garantir que a aquisicdo de materiais de expediente

ndo seja apenas uma necessidade administrativa, mas também uma estratégia para promover
eficiéncia, sustentabilidade e desenvolvimento local

EIXO 2 — DAS SOLUCOES:

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO (PROSPECCAO E ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS DE SOLUCOES)

7.1. O levantamento de mercado realizado para o processo licitatorio de aquisicdo de Material de
Escritério e Expediente em geral, incluiu a prospecc¢do e analise de solugbes disponiveis no
mercado. Este levantamento considerou:

7.1.1. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solucéo exige a contratacao
de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel com o objeto pretendido.

7.1.2. Foram analisadas contratacGes similares por outros 6rgdos e entidades.

7.2. Logo, a aquisi¢do dos produtos do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui,
no atual cenario, em objeto de frequente aquisi¢do por 6rgaos publicos, em todas as suas
esferas.

7.3. Sendo assim, verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos itens
a serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

7.4, O tipo de solucéo a contratar é o pregéo eletronico por se tratar de bens comuns.

7.5. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comuns, uma vez que podem ser
objetivamente especificados por meio de padrdes usuais no mercado.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(}AO.

8.1. A estimativa do valor da contratagdo esta a seguir, onde demonstram os itens, quantitativos e
valores unitarios da contratacdo. Cujo valores praticados por outro 6rgdo publico. Pregao
Eletrénico 19/2024, contrato n° PE. 1609001/2024, da Prefeitura Municipal de
Paraibano/MA, em anexo.

8.2. Preco este que podera sofrer variacdo apds analise do setor competente.

8.3. Os documentos que serviram de base para estimativa de valor, consta em anexo a este ETP.

9. CONTRATA(;@ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. Né&o se faz necesséria a realizagdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a

viabilidade e contratagdo desta demanda.
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10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGCAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGCAO DE
SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO
CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO AMBIENTE DA ORGANIZAGCAO

10.1. Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequacfes para a solugéo ser
contratada e o servigo prestado

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS,
INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E
RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL.

11.1.  Nao se vislumbram possiveis impactos ambientais decorrentes desta contratacao, sem a
necessidade, portanto, de medidas de tratamento ou mitigadoras em busca do saneamento de
riscos existentes na area.

EIXO 3 - DA SOLUCAO:

12. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

12.1. A presente solicitacdo tem por finalidade propiciar a condi¢do necessaria para o fornecimento
de material de expediente tais como: papel A4, clips, envelopes e outros, com a finalidade de
garantir condigdes de trabalho adequadas & professores, alunos e funcionarios publicos do
Municipio.

12.2.  Assim, a solucéo a ser empregada consiste em realizar a aquisi¢do por meio da modalidade
pregdo, conforme Lei N° 14.133/21, de 1° de Abril de 2021.

12.3.  Todos os demais elementos necessarios ao atendimento & demanda da Administracdo estardo
dispostos no Termo de Referéncia.

13. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO, SE
APLICAVEL

13.1.  Na&o se aplica. A contratacdo a que se refere o presente ETP se dara por um item.

14. DEMONSTRAQAO DQ ANLINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO . E O
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE, IDENTIFICANDO A PREVISAO NO
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES OU, SE FOR O CASO, JUSTIFICANDO A
AUSENCIA DE PREVISAO.

14.1.  Na&o se aplica. O Plano de ContratacGes Anuais é facultativo com base do Art. 12, inciso VII
da Lei 14.133/21.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE
15.1. Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a contratacao:
[ x]E Viavel
[ 1 Na&o é viavel
16. HA NECESSIDADE DE CLASSIFICAR OS ESTUDOS PRELIMINARES COMO

SIGILOSO, NOS TERMOS DA LEI N° 12527/2011? CASO NEGATIVO, ESTES
ESTUDOS PRELIMINARES DEVEM SER ANEXOS DO TR/PB.
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16.1. ETP néo-sigiloso
Esperantindpolis/MA, 17 de janeiro de 2025.

Atenciosamente,

Manoel Silva da Paz
Secretario Municipal Adjunto de Educacéo
Portaria: 009/2025

Leiliana de Sousa Carneiro
Secretaria Municipal de Educacgao
Portaria: 008/2025
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