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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 017/2025
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021.

O Municipio de Esperantindpolis, Poder Executivo, por intermédio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, em conformidade com Art. 75, inciso Il — da Lei
Federal n.° 14.133/2021, torna publico aos interessados que a administragdo municipal
pretende realizar a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos
para a digitalizacao de documentos destinados a atender as demandas da Secretaria de
Administracdo do Municipio de Esperantinépolis- MA, com critério de julgamento menor
preco por item, nos termos Artigo N° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital/Termo de Referéncia, conforme os critérios e procedimentos
a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios
discriminados a seguir:

Data limite para apresentagdo da

proposta e documentacao 3 (trés) dias Uteis, a contar desta Publicacdo
Referencia de horario Horario de Brasilia-DF

Enderecgo eletrénico para envio da

proposta e documentacao comprasdireta.esperantinopolis@gmail.com
Link do Edital https://www.esperantinopolis.ma.gov.br/index.php

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a selecao de proposta mais vantajosa para
contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos para a di-
gitalizacdo de documentos destinados a atender as demandas da Secretaria de
Administracdo do Municipio de Esperantinépolis- MA, conforme condicbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por item, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quan-
to as especificacdes do objeto.

2. DA ESPECIFICAGAO E DO VALOR ESTIMADO

2.1. O valor global estimado para a presente contratagdo é de R$ 60.000,00 (ses-
senta mil reais) €&, resultante de pesquisa de mercado efetuada pela adminis-
tracéo, que sera considerado valor maximo admissivel para a contratagao.

2.2. Com base na pesquisa supracitada, devera observar os pre¢os unitarios maxi-
mos dos itens que compdem a contratacdo, conforme indicados no item 1 do
Termo de Referéncia, anexo | deste edital.
3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
3.1.  As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacao or-

camentaria prépria, prevista no orgamento geral do Municipio, para o exercicio
de 2025, na classificacido abaixo:

ADMINISTRAGAO

0202 — Secretaria Municipal de Administragcao
04 122 0002 2.009 — Manut. e Func. da Sec. de Administragao
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3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica

4. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA

4.1. Poderao participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que
atendam a todas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, e que per-
tencam ao ramo de atividade pertinente ao objeto pretendido.

4.2. Nao poderao participar desta Dispensa de Licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislagao vigente.

b) Que ndo atendam as condigcbes deste Edital e Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que nao tenham representagéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagcdo e responder administrativa ou judicial-
mente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14 da Lei Federal n°
14.133/21;

e) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acordao n°746/2014 - TCU Plenario);

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Administracdo Publica Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qual-
quer 6rgao da Administragao Publica, nas hipéteses previstas nos incisos
Il e IV do art. 156 da Lei n® 14.133/21.

5. DO JULGAMENTO

5.1. Recebidos os envelopes de proposta e documentos, o agente de contratagcéo
fara a apreciagcao dos documentos neles contidos.

5.2. O agente de contratacao decidira sobre a regularidade da proposta e habilita-
cao da(s) empresa(s), considerando-se automaticamente inabilitado aquele
que deixar de apresentar qualquer dos documentos exigidos.

5.3. As empresas que apresentarem a documentagcdo em conformidade com o exi-
gido neste AVISO, poderéao ser vistoriadas por representantes da Prefeitura
Municipal de Esperantinépolis/MA, para verificar se as condigdes técnicas
estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

5.4. E facultado a agente de contratagdo solicitar esclarecimentos e dados técnicos
subsidiarios da documentacgao ao proponente, se assim julgar conveniente, e
aceita-los a seu exclusivo critério.

5.5. Serdo consideradas habilitadas as empresas que atenderem todos os itens
exigidos neste AVISO.

5.6. Apds a analise da proposta de cotacdo e habilitagao, a empresa ofertante do
menor prego sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, celebrar
o Termo de Contrato.
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DO PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOS-

" TA DE PRECO )
6.1. POR MEIO ELETRONICO:

6.1.1.

O presente CHAMAMENTO PUBLICO ficara ABERTO POR UM PERIO-

DO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data de publicacdo do AVISO
DE DISPENSA DE LICITACAO, no site, sendo que os documentos de
habilitacdo, e as propostas de pregos deverdo ser encaminhados ao e-
mail: comprasdireta.esperantinopolis@gmail.com preferencialmente fa-
zendo referéncia a DISPENSA N° 017/2025.

6.2. POR MEIO FiSICO:

6.2.1. A As empresas interessadas deverdo apresentar a proposta de precgos
(cotagao) e toda a documentagao de habilitagdo no prazo e local previs-
tos no predmbulo deste AVISO, em 02 (dois) envelopes lacrados, em cu-
ja parte externa, além da razao social, esteja escrito:

Razao Social: Razao Social:
CNPJ n°: CNPJ n°:
Enderecgo: Enderecgo:

A Prefeitura Municipal de Esperantinépo-
lissfMA

Comissao de Licitacdo, sito a Rua Jeffer-
son Moreira, S/N, Centro, Esperantindpolis
- MA.

DISPENSA DE LICITACAO N° 017/2025
Envelope 1 - “Proposta de precos”

A Prefeitura Municipal de Esperantinépo-
lissfMA

Comissao de Licitagao, sito a Rua Jeffer-
son Moreira, S/N, Centro, Esperantinépolis
- MA.

DISPENSA DE LICITACAO N° 017/2025
Envelope 2 - “Habilitacao”

7. DA HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacido constam do Termo de

Referéncia.
PROPOSTA DE PRECOS

8.1. A proposta de precgos devera ser apresentada conforme modelo constante no

Anexo |l deste Edital.

8.2. Prazo de validade de proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da da-
ta de sua apresentacdo, sendo facultado aos proponentes estender tal vali-

dade por prazo superior.

8.3. A proposta de pregos que ndo estiver em consonancia com as exigéncias deste
Edital sera desconsiderada julgando-se pela desclassificagao;

8.4. Os precos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios, constantes nes-

te Edital.

9. DISPOSIGOES GERAIS
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A EMPRESA nao podera alegar como justificativa para se eximir das obriga-
¢des assumidas, o desconhecimento das condigdes para participacido desta
Dispensa de Licitagao.

Podera esta Secretaria de Esperantinépolis-MA, revogar o presente Edital, no
todo em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorren-
te de fato superveniente, devidamente justificado.

A Secretaria Municipal de Administragao de Esperantindpolis/MA podera anular
o presente Edital, no todo em parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por
provocagao.

A anulagéo do procedimento oriundo deste Edital, ndo gera direito a indeniza-
¢ao.

Apos a fase de classificagdo da proposta, ndo cabe desisténcia da mesma, sal-
vo por motivo justo decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pe-
la Secretaria Municipal de Administragcdo do municipio de Esperantinépo-
lis/MA.

Ao apresentar a proposta de precos, o INTERESSADO declara sob as penali-
dades da Lei, da inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, co-
mercial, econdmica, financeira ou trabalhista, entre si e os responsaveis por
esta CHAMADA PUBLICA, quer direta ou indiretamente.

A apresentagao de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e
aceitacao integral e irretratavel, por parte do INTERESSADO, das exigéncias
e condicOes estabelecidas neste Edital e Termo de Referéncia.

A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informa-
¢bes nele contidas implicara a imediata desclassificacao do proponente que
o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato
ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sangdes cabiveis.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, inclui-se o dia do inicio e
do vencimento, observando-se que so6 se iniciam e vencem prazos em dia de
expediente normal na Secretaria Municipal de Administragédo, exceto quando
for explicitamente disposto em contrario.

9.10.Compdem este Edital, além condi¢cdes especificas, os seguintes documentos:

9.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
9.10.2. ANEXO Il - Modelo Proposta de Pregos;
9.10.3. ANEXO Il - Minuta do Contrato.

Esperantinépolis — MA, 14 de janeiro de 2025.

Kellvane Ferreira Sousa
Secretaria Municipal de Administracao
Portaria: 004/2025
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
DISPENSA N°. __ /2025.

Assunto: Proposta de Precos

DADOS DA EMPRESA

Razao Social da Empresa:

Nome da Fantasia:

CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:
ENDERECO: [ CEP: MUNIIPIO:
TELEFONES: EMAIL:

REPRESENANTE LEGAL P/ASSINATURA DO CONTRATO

Nome Completo:

RG: EMISSOR: CPF:
ENDERECO | CEP: MUNICIPIO:
TELEFONES EMAIL:
DADOS BANCARIOS DA EMPRESA
BANCO | AGENCIA | CIC

Apresentamos a nossa proposta objetivando a contratagdo de empresa especializada
para a prestacao de servigos para a digitalizacdo de documentos destinados a atender
as demandas da Secretaria de Administragdo do Municipio de Esperantindpolis- MA,
conforme Dispensa de Licitagdo N° __ /2025. Segue proposta com descrigdo dos itens
na planilha abaixo:

MARCA PRECO |PRECO
3 (Obs.: si UNITARIO | TOTAL
ITEM DESCRICAO houver) |QTDE |UNID R$ R$
1
TOTAL GERAL
Nossa proposta tem preco total de R$=...................... (valor numérico e por extenso).

Condigdes de Pagamento:
Prazo de Execucgéo:
Validade da Proposta:
Declaro para fins de participacdo na DISPENSA DE LICITACAO N° /2025 que nos
precos propostos encontrasse incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto da presente Dispensa de
Licitacdo, bem como as despesas de transporte e entrega dos produtos.

Localidade, data, més e ano

Assinatura do Representante da Empresa
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO NXXXXXXXXXXXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXX
DISPENSA N° __ /2025
TERMO DE CONTRATO N° XXXXXXXX

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA, QUE EN-
TRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE ESPERAN-
TINOPOLIS, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE XXXXXXX, E A EMPRESA

) 9.9.90.9.90.0.0.9.0.90.9.9.9.0.9.0.4
O Municipio de Esperantindpolis, por intermédio da Secretaria Municipal de ....... , com
sede na Rua ....... , s/n°, centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o n° ...., neste ato

representado  pelo(a) Sr(@a). XXXXXXXXXX  Secretario(a) Municipal de
XXXXXXXXXXX, nomeada pela Portaria n® XXXX/XXX, de XX/XX/XXXX, e em con-
formidade com as atribuicdes que lhe foram delegadas, doravante denominado sim-
plesmente CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°
XXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXX, XXX, Cep. XXXXXXXXXXXX, no Mu-
nicipio de Esperantinépolis-MA, denominada CONTRATADA, neste ato representada
pelo Senhor XXXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade n® XXXXXXXXXXXX
e CPF n° XXXXXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n® XXXXXXXXXX
doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no
Processo Administrativo n® XXXXX, e o resultado final da Dispensa n® ___ /2025, com
fundamento no Artigo 75 inciso |l da Lei 14.133/2021.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (art. 92,1 e l)

1.1. O Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos para a digitalizacdo de documentos destinados a
atender as demandas da Secretaria de Administragdo do Municipio de Es-
perantindpolis- MA, nas condi¢gbdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1.1. Objeto da contratacao:

ITEM | ESPECIFICAGCAO DO OBJETO | UND | QNT VALOR VALOR TO-
UNITARIO TAL

R$ XXXXXXXXXX

1.2. Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratagcéo, independen-
temente de transcricao:

a) O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
b) Autorizagdo de Contratagao Direta;
c) A Proposta do Contratado;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é até 31/12/2025, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independen-
temente de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no pe-
riodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELO DE EXECUGAO (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, assim como os prazos e condi-
¢des de entrega, observacido e recebimento definitivo constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - DO PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (R

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fis-
cais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contrata-
céo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamen-
tos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamen-
te fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

7.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplica-
¢ao, pelo Contratante, do indice IGP-M, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajusta-
mento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspon-
dente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste se-
ra(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a
ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utiliza-
do(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entao em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (Art. 92, X, Xl e

XIV)

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

A CONTRATANTE obriga-se a:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Con-
tratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre-
¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substitui-
do, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento
das obrigacdes pelo Contratado;

Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquida-
¢ao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do
objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n® 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao for-
necimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no
presente Contrato;

Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucgéao total ou
parcial do Contrato;

Cientificar o 6rgao de representacgéao judicial da SECRETARIA MU-
NICIPAL DE ADMINISTRACAO do municipio de Esperantindpolis
para ado¢ido das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pelo Contratado;
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Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclama-
¢des relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelato-
rios ou de nenhum interesse para a boa execu¢ao do ajuste.

8.10.1. A Administragao tera o prazo de 1 (um) més, a contar da
data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.10.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 1 (um) més.

Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragao do pro-
jeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de
2021.

A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos as-
sumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a ter-
ceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e

XVIi)

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste
Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

Manter preposto aceito pela Administragédo no local do servigo para
representa-lo na execugao do contrato;

9.2.1. A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa
podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
ou autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequa-
dos, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensi-
lios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo
atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regén-
cia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expen-
sas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes re-
sultantes da execugao ou dos materiais empregados;
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9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao
do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos de-
vidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entre-
gar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o dia trin-
ta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes do-
cumentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fa-
zenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previs-
tas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) ho-
ras, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no lo-
cal dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contra-
tante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucgao do empreendimento.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramen-
tas, e tudo o que for necessario a execucgao do objeto, durante a vi-
géncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legis-
lagcdo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publi-
cos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.
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Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam
as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezes-
seis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de qua-
torze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoi-
to anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para qualifi-
cacao na contratacdo direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabili-
tado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagao (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos emprega-
dos que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensiona-
mento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos cus-
tos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exce-
to quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da
Lei n® 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, es-
tadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante

10. CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA (art. 92, XII)

10.1.

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRAGOES SANCOES ADMINISTRA-
TIVAS art. 92, XIV)

11.1.

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de
2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao inte-
resse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;
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d)

e)

g)

h)
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Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contra-
tagdo sem motivo justificado;

Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a
execucgao do contrato;

Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer nature-
za;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas

acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei);

ii). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

iii). Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando pratica-
das as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima des-
te Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (cinco décimo por cento) por dia de atraso injusti-
ficado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) di-
as,

(2) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 10 % (dez por cento) do valor do Contrato.

(3) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na ali-
nea “c” do subitem 12.1, de 20 .% (vinte por cento) do valor do Contra-
to.

(4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de
10 % (dez por cento) do valor do Contrato.

(5) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera
de 15.% (quinze por cento) do valor do Contrato.

(6) Para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera
de 10 % (dez por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes
infracoes;
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A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causa-
do ao Contratante (art. 156, §9°)

Todas as sancgbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimagao (art. 157).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a
multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebi-
mento da comunicagdo enviada pela autoridade compe-
tente.

A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo
que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, ob-
servando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Na aplicagao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°)

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7.

11.8.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administra-
¢ao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade com-
petente definidos na referida Lei (art. 159)

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou pa-
ra provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
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administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, ob-
servados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, con-
tado da data de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados
os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publi-
cidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), institu-
idos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1.

12.2.

12.3.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavel-
mente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139
da mesma Lei.

12.1.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da
estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.1.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pes-
soa juridica contratada, devera ser forma-
lizado termo aditivo para alterac&o subjeti-
va.

O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parci-
almente cumpridos;

12.2.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.2.3. Indenizagdes e multas.
A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento
do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera con-

cedida indenizacao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92,

ViiI)
13.1.

As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta
de recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Muni-
cipio do exercicio de 2025, na dotagao abaixo discriminada:
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

14.1.

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo
as disposicoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais nor-
mas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi-
¢bes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Con-
sumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGOES

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Eventuais alteragcbes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos
arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contra-
tuais, os acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante cele-
bracédo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacédo da consulto-
ria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessida-
de de antecipagao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagao
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132
da Lei n® 14.133, de 2021).

Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

16.1.

Incumbira ao Contratante providenciar a publicacdo deste instru-
mento nos termos e condi¢des previstas na Lei n°® 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO (art. 92, §1°)

17.1.

Fica eleito o foro da Comarca de Esperantindpolis (MA), com exclu-
sdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente Contrato.

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apds lido e acha-
do conforme, as partes a seguir firmam o presente Contrato em 03 (trés) vi-
as, de igual teor e forma, para um so efeito, na presenga de 02 (duas) tes-
temunhas abaixo assinadas.

Municipio de Esperantindpolis/MA, XXXXXXXXXX de XXXXXXXXX de 202X.

Pela CONTRATANTE

Pela CONTRATADA
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TERMO DE REFERENCIA
Especificacdes Técnicas Minimas

O processo de dispensa de licitacdo fundamenta-se: no Art. 75, inciso Il da Lei
de N° 14.133 de 1° de abril de 2021.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos
para a digitalizacdo de documentos destinados a atender as demandas da
Secretaria de Administracdo do Municipio de Esperantinopolis- MA. Nos termos
da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
cOD.
ITEM | CATSER DESCRI(;AO UND QTD | V.UNIT | V.TOTAL
Prestacdo de servigos
de digitalizacdo de
documentos, de
interesse da Secretaria
Municipal de
01 27278 Administracao. FOLHA | 80.000 0,75 60.000,00
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2025, contados da

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A necessidade de prestacao de servicos, para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Esperantinopolis/MA,
visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, dando
suporte as tarefas e acdes operacionais, nas atividades desenvolvidas nos
diversos setores e departamentos

2.2. O servico solicitado justifica-se pela necessidade da modernizacdo da
gestdo de documentos e informacdes dos Orgdos que compdem a
administracdo publica municipal, por meio de captura, gestédo e disponibilizagédo
de imagens, com garantia de sigilo, privacidade, integridade e autenticidade,
incluindo assinatura digital nos termos da legislacéo vigente.

2.3. A Prefeitura de Esperantindpolis/MA, possui um acervo gigantesco de
documentos em condi¢cbes inadequadas de arquivamento e a digitalizacéo
permitira sua preservacdo, bem como vird reduzir a necessidade de espaco
fisico para o armazenamento dos tipos de documentos em que a legislacéo ja
permite serem descartados.

2.4, Além de melhorar o tramite interno, promovera uma economia no que
tange aos gastos com impressoes, fotocOpias e consumo de papel tendo em
vista 0 armazenamento e organizacéo dos processos administrativos.

2.5. Frisa-se ainda que esta prefeitura ndo dispbe de recursos técnicos,
humanos e estruturais adequados para a realizacdo desses servi¢os, sendo,
portanto, necessaria sua contratagao.
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2.6. Os quantitativos do objeto foram estimados pelos responsaveis
técnicos vinculados a Secretaria Municipal de Administracdo, tais
guantitativos foram aprovados e autorizados pela autoridade competente
da Unidade Gestora

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo proposta € a prestacdo de servicos para a digitalizacdo de
documentos destinados a atender as demandas da Secretaria de
Administracdo do Municipio de Esperantinopolis- MA, tendo em vista a
realizacao de contrataces anteriores, realizadas pela Secretaria Municipal de
Administracao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.2. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. 2.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e

seguintes da Lei n® 14.133/21

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40,
819 inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. Do prazo, do inicio da execugéo

5.1.1. Os servicos deverdo ser iniciados em 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Servigo, emitida pela
Secretaria Municipal de Administracdo, para empresa contratada.

2.4. Preparacdo dos documentos:

2.4.1. A preparacdo devera ser efetuada com a retirada dos
documentos do arquivamento fisico - de caixas, pastas,
envelopes, desencadernacdo, processo de desamassar 0S
papéis com dobras, remoc¢éo de grampos, clipes, alinhaves, etc;

2.4.2. Garantir a integridade fisica dos documentos a serem
processados, relatando imediatamente a contratante qualquer
ocorréncia de dano;

2.4.3. Apls o escaneamento 0s mesmos deverdo ser acondicionados
em caixa arquivo (polionda), a caixa devera conter etiqueta com
informacdes sobre seu contetdo (titulo, unidade,
enderecamento fisico dentre outras informacdes);

2.4.4. Os documentos que apresentarem condi¢bes adversas, ou seja,
impossiveis de serem digitalizados, tais como, rasgados,
guebradicos, lavados ou outras derivacbes, deverdo ser
entregues a contratante para as providencias necessarias.

2.5. Equipamentos e pessoal de apoio:

2.5.1. A contratada devera disponibilizar para execuc¢do dos servicos
todos os recursos, pessoal, meios de transporte, hardwares,
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espaco fisico, softwares, enfim, toda a infraestrutura necesséria,
bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o
referido objeto.

2.6. Digitalizagéo:

2.6.1. A digitalizacdo (captura da imagem do documento) devera ser
executada em scanner especifico para cada formato e tipo de
documento, em conformidade com as especificacbes abaixo;

2.6.2. Os documentos relacionados a prestacdo de contas devem esta
em conformidade com as instru¢bes normativas do tce/ma e
orgaos especificos;

2.6.3. Formato de arquivo - pdf (portable document format)/tiff ou outro
formato solicitado;

2.6.4. Resolugédo de cor - bitonal 1 (um) bit ou colorido, permitindo
alcancar profundidade de 24 (vinte e quatro) bits;

2.6.5. Digitalizar os documentos em formato a4 frente e verso,
conforme indicacdo e disponibilizacdo dos processos,
respeitando as suas particularidades;

2.6.6. Tamanho das folhas de papel entre al até as;

2.6.7. Documentos com tamanho inferior a a4 deverédo ser digitalizados
e disponibilizados em imagens do mesmo tamanho de seu
original ou outro tamanho conforme solicitado, com todos os
padrdes encontrados nos documentos fisicos, possibilitando a
visualizacdo real do mesmo;

2.6.8. Nos documentos que apresentam frente e verso podera ser
solicitado a indexagdo como um s6 documento, ficando apenas
0 arquivo multiplatinado;

2.6.9. Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus
originais para sua aceitagao

2.7. Daentrega e aceitacdo dos servicos:

2.7.1. A contratacdo serd formalizada por intermédio de instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo para execug¢do dos servicos ou outro instrumento
hébil, formalizado o contrato os servicos serdo recebidos da
seguinte forma:

2.7.2. O inicio para prestacdo dos servicos serd de inteira
responsabilidade da contratada, devendo ser observado o prazo
maximo de 05 (cinco) dias.

2.7.3. Seréo aceitos 0s servicos prestados que estiverem em estrita
conformidade com as determinac8es do termo de referéncia.
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2.7.4. A aceitagdo dos servicos se dara com a emissao, por servidor
designado pela contratante, de termo de aceitacdo "recibo”, o
gual devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderda pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial (Lei n®
14.133/2021, art. 115, caput).

5.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

5.3.  As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apé6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacfes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

5.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cfes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 11);
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5.7.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

5.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

5.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovacao tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢cbes
de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

5.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugcdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do contrato

59. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

5.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

5.12. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacédo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao
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seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre
a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.1. A avaliacdo da execuc¢édo do objeto utilizara o disposto neste item

6.1.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

6.1.2.1.  N&o produzir os resultados acordados,

6.1.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

6.1.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagédo da
prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato irA apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provis6rio com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuar4d o ateste da dUltima e/ou Unica
medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,

a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.
Esperantindpolis — MA


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119

7.4.

7.4.1.

7.5.

CNPJ: 06.376.669/0001-69

ESTADO DO MARANHAO ] PREFEITURA MUNICIPAL DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADVINISTRAGAO ?.f =1 ESPERANTINOPOLIS

/
UNIDOS PELO DESENVOLVIMENTO

7.11.1.Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacBes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigcos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.11.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5.Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizac@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, dever& ser observado o teor do art. 143
da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liguidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou
no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liguidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uuteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

O periodo respectivo de execug¢éao do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacgao da regularizagdo da situagéo, sem
Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razéo
gue impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias (teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC/IBGE de
correcao monetéria.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

8.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il, da Lei
n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragéo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
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1992, que prevé, dentre as san¢gfes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.9. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

8.10. Caso atendidas as condi¢cdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentaco constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

8.12. N&o serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢éo do recolhimento dessas contribuices.

8.15. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serado exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca e lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional,

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
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Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto
n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.25. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.26. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracfes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.27. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.29. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.30. Declaracdo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
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de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicéo;

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.32. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.33. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.36. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

8.37. Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao;

8.38. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.4. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio para o exercicio de
2025, na classificac&o abaixo:
0202 — Secretaria Municipal de Administracéo
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04 122 0002 2.009 — Manut. e Func. da Sec. de Administracao
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica

Esperantinépolis do Maranhao- MA, 14 de janeiro de 2025.

Rosilene da Silva Viana Souza
Diretora da Divisao de Processamento de Dados
Portaria N° 033/2025
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DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

APROVO o Termo de Referéncia, bem como AUTORIZO a realizacdo de
procedimento para contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos para a digitalizacdo de documentos destinados a atender as demandas da
Secretaria de Administracdo do Municipio de Esperantinépolis- MA, com observancia
aos dispositivos da Lei 14.133/2021, Decreto Municipal n°® 004/2024, de 05/01/2024.

Em: / 2025.

Kellvane Ferreira Sousa
Secretaria Municipal de Administracéo
Portaria: 004/2025
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