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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

ORGAO: Secretaria Municipal de Educagéo

UASG: 980777

SERVICO:

contratagdo de empresa para prestacdo de servigos para a digitalizacdo de documentos de

interesse da Secretaria de Educacdo do Municipio de Esperantindpolis - MA.

g
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Informagées basicas — Processo Administrativo n® 1810102024

Area requisitante: Equipe de Contratag&o

EIXO 1 — DA NECESSIDADE:

3.

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

4,

.

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Secretaria Municipal de Educagéo do Municipio de Esperantinopolis — MA, com a
finalidade de garantir a execugdo dos eventos significativos, faz se necessaria a
contratacdo de empresa para prestagao de servigos de digitalizagdo de documentos,
de interesse da Secretaria Municipal de Educagéo de todos os 6rgdos ligados a
Secretaria Municipal de Educacgao. Esta iniciativa é crucial para modernizar e otimizar
significativamente nossas operagdes, proporcionando uma gestdo mais eficiente e
transparente dos recursos municipais. A transigdo para um ambiente digital oferece
uma série de beneficios estratégicos.

Primeiramente, a digitalizagdo do acervo documental permitira uma organizagao
mais eficaz e acesso rapido as informagdes, eliminando a necessidade de busca
manual em arquivos fisicos. Isso resultara em uma maior agilidade no atendimento
as demandas internas e externas, além de reduzir significativamente o risco de perda
ou danos aos documentos.

A integracéo desses dados ao site institucional e ao portal da transparéncia e crucial
para a promogao da transparéncia e prestagao de contas & comunidade.

Ao disponibilizar informagdes de maneira clara e acessivel, demonstramos nosso
compromisso com a transparéncia governamental, fortalecendo a confianga dos
cidaddos em nossa administragao.

Além disso, a utilizacdo de um sistema de arquivo em HD e Nuvem proporcionara
seguranga adicional aos dados, minimizando os riscos associados a desastre:
naturais, incéndios ou outros eventos imprevistos.

Redundancia proporcionada pela Nuvem garante a preservagéo das informagoes,
independentemente das circunstancias, garantindo a continuidade operacional. Cor:i
vistas a atender a contento tal demanda, & que propomos a contratagéo de pesso=
juridica para prestagéo de tais servigos, com vistas a satisfazer as necessidades d=
administragdo do municipio.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADA
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,
CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA COM OUTRAS CONTRATAGOES, DE
MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA

A quantidade estimada consta do quadro abaixo:
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ITEM

DESCRIGCAO UND QTD

1

Prestacdo de servigos de digitalizagdo de documentos, de FOLHA | 150.000

interesse da Secretaria Municipal de Educacéo.

4.2

Acrescente-se que as quantidades informadas, neste ETP sera suficiente para
atender a demanda do municipio de Esperantindpolis - MA.

5. DESCRIGAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUGAO

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Poderéo participar deste processo de contratagédo empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangdo que impega sua
contratagdo, bem como estejam devidamente regulares com as Fazendas Publicas
Municipal, Estadual e Federal, com o FGTS e com a Justi¢ca do Trabalho.

A contratagdo devera se dar através de Pregéo Eletrénico.

Sustentabilidade o Municipio de Esperantinépoliss’MA vem adotando processo
estruturados que promovam a sustentabilidade, com base em agées ambientalmente
corretas, economicamente vidveis e socialmente justas e inclusivas, pautadas na
integridade, em busca de um desenvolvimento nacional sustentavel. Aléem dos
critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis. :

A presente contratagdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos
ambientais.

Nzo sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

O objeto a ser contratado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas
acima mencionadas, ndo possui natureza continuada, ndo havendo a necessidade
de prorrogagao contratual para além da vigéncia prevista.

6. RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE
DESENVOLVIMENTO NACIONAL SUSTENTAVEL

6.1.

6.1.8.

. 1.7,

Os resultados pretendidos com a presente contratagdo sao:

Reducdo do fluxo de papéis e copias para consulta, contribuindo para reducao de
custos e com o0 meio ambiente.

Evitar o manuseio de documentos analogicos permanentes. Descarte de
documentos analégicos.

Reducao de custo de manutengdo com acervo fisico.
Melhoria no atendimento ao usuario com consultas de informagdes mais dinamicas.

Simplificacdo, otimizagdo e mais agilidade nos processos dos setores que
necessitam de informacgdes contidas em diversos documentos.

Otimizacéo do tempo de acesso, gestéo e disponibilizagdo de informagdes contidas
nos documentos.

Flexibilizagéo do trabalho e redugéo da burocracia para os tramites de documentos.
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6.1.8. Melhor gestdo e maior controle da informagao por meio de consultas ao banco de
dados para geragao de relatérios para tomada de decisao.

6.1.9. Melhoria da comunicagdo interna na instituicido a partir da distribuicdo de
informagdes em meio digital.

6.1.10. Facilidade de acesso e maior segurancga sobre os dados.

6.1.11. Aumento do espaco fisico com a redugéo do armazenamento de documentos em
papel.

6.1.12. Preservacao da informacgdo em meio digital evitando a deterioragéo fisica, mantendo
a legibilidade dos documentos.

6.1.13. Maior seguranga da informagéo por meio de criptografia, controle de acesso e
redundancia dos dados.

-—
6.1.14. Melhor indexacéo e organizagdo dos documentos, o que facilita nos processos de
auditorias quando necessario.
6.1.15. Possibilidade de realizar trabalho de forma colaborativa, simultaneamente, em
documentos digitais.
6.1.16. Redugao do risco de perda de informagdes e documentos por meio de extravios ou
por forga da natureza
6.2. Com a contratagdo dos servigos busca-se também, atender ao principio da
economicidade, cuja meta & a obtencéo da melhor relagéo custo-beneficio possivel
que uma alocagdo de recursos financeiros, econdémicos e administrativos possa
alcangar, permitindo assim que os servigos sejam realizados de forma rapida,
econdmica e sustentavel.
EIXO 2 - DAS SOLUGOES:
7. LEVANTAMENTO DE MERCADO (PROSPECGAO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS
e POSSIVEIS DE SOLUCOES)

7.1.  Verifica-se que existe que existe apenas uma forma de solugéo, e essa solugdo &
usada comumente por outros 6rgaos publicos.

7.2.  Selegdo de proposta visando a contratagdo de empresa para prestagéo de servigos
de digitalizacdo e indexacdo de documentos, de interesse da Secretaria Municipal
de Educacao.

Sera utilizado a solugdo de contratagdo de empresa para prestagéo de servigos de
digitalizacdo e indexacdo de documentos, de interesse da Secretaria Municipal de
Educacéo. Solugéo essa praticada por varios outros érgéos conforme contratos em
anexo.

O tipo de solugéo a contratar é o Pregao Eletronico por se tratar de bens comuns.

O objeto desta contratagéo € caracterizado como comuns, uma vez que podem ser
objetivamente especificados por meio de padrdes usuais no mercado

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.
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8.1. A estimativa do valor da contratacdo estd a seguir, onde demonstram o item,
quantitativos e valor unitdrio da contratagdo. Nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".

ITEM DESCRICAQ UND QTD |V.UNIT | V.TOTAL
Prestacao de servigos de digitalizacao de
documentos, de interesse da Secretaria
1 | Municipal de Educacao. FOLHA | 150.000| 0,65 | 97.500,00

9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1.  Nao se faz necessaria a realizagéo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes
para a viabilidade e contratagao desta demanda.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE
SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO

. CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO AMBIENTE DA ORGANIZAGAO

10.1. N&o se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a
solucéo ser contratada e o servigo prestado

11. POSSiVEiS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS,
INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTG E
RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL.

11.1. A presente contratagdo n&o apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos
ambientais.

EIXO 3 - DA SOLUGAO:

12 DESCR]QAO DA SOLUGAO, ACOMPANHADA DAS JUSTIFICATIVAS TECNICA E
ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO.

12.1. A prestacéo de servigos de digitalizagédo de documentos, de interesse da Secretaria
Municipal de Educacéo é necessaria ao desenvolvimento das atividades internas e
externas da Secretaria Municipal de Educagao do municipio de Esperantindpolis/MA,
possibilitando um melhor fluxo das atividades desenvolvidas por este érgéo publico.

12.2. A contratagdo do servigo ira propiciar uma melhor atuagdo desta Secretaria e
melhoria na qualidade do servigo. Observa-se que tal aquisi¢éo, ira garantir que esta
Secretaria possa desenvolver seus trabalhos de forma eficiente, sendo
imprescindivel a contratagcdo destes servigos/produtos.

/43 JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO, SE
APLICAVEL

13.1. Nao se aplica. A contratagdo a que se refere o presente ETP se dara por item.

14. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE, IDENTIFICANDO A PREVISAO NO
PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES OU, SE FOR O CASO, JUSTIFICANDO A
AUSENCIA DE PREVISAO.
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14.1. Nao se aplica. O Plano de Contratagées Anuais é facultativo com base do Art. 12,
inciso VIl da Lei 14.133/21.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1. Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a
contratagao:

[ x ] E Viavel
[ ] Nao é viavel

16.HA NECESSIDADE DE CLASSIFICAR OS ESTUDOS PRELIMINARES COMO
SIGILOSO, NOS TERMOS DA LEI N° 12.527/2011? CASO NEGATIVO, ESTES
ESTUDOS PRELIMINARES DEVEM SER ANEXOS DO TR/PB.

,— 16.1. ETP nao-sigiloso

Esperantinopolis/MA, 18 de outubro de 2024

Atenciosamente,
/" ‘J

£ -
P >

Manéel-Sifvada Paz
Servidor Responsavel pela solicitagao da despesa
Portaria: 003/2022

g

Jaath

Leilianade Sousa Carneiro
Secretaria Municipal de Educagéao

p— Portaria 141/2024
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