ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS ———

E808eZ . CNPJ: 06.376.669/0001-69

TERMO DE REFERENCIA
Especificacbes Técnicas Minimas

O processo de dispensa de licitacdo fundamenta-se: no Art. 75, inciso Il da Lei
de N° 14.133 de 1° de abril de 2021.

1. DO OBJETO
1.1. Selecdo de proposta mais vantajosa para aquisicdo de aparelho de

Projetor Multimidia (Data Show) de interesse da Secretaria de Municipal de
Educacao do Municipio de Esperantindpolis/MA. Conforme tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACOES UND | QTD | V.UNIT | V. TOTAL
PROJETOR MULTIMIDIA - Tipo
Lampada: Led, Voltagem: Bivolt V,
Quantidade Entradas Video: Tipo Zoom:
Digital, Tipo: Interativo, Caracteristicas
Adicionais: Conexdo: Hdmi, Usb, Wi-Fi,
Luminosidade Minima: 4.000 LM, Tipo
Projecdo: Frontal, Resolucdo: 1.280 X
1 800, UND 3 3.545,21 | 10.635,63

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2024, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagcdo tem por finalidade suprir demanda operacional, no
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo do
Municipio de Esperantinépolis/MA.

2.2. Justificamos que o objetivo da Secretaria Municipal de Educacgéo é
adquirir aparelho de Projetor Multimidia (Data Show) que seguem relacionados,
para atender as demandas dos programas educacionais, acdes em educacao,
formacbes e capacitacbes e as unidades escolares. Para manutengcdo das
atividades administravas e burocraticas tipicas do dia-a-dia dos servicos
oferecidos nas Escolas, Creches Municipais e na sede da Secretaria Municipal
de Educacao, que sdo realizadas durante o ano letivo. Os equipamentos de
Projetor Multimidia (Data Show) serdo usados para realizagdo das atividades
corrigueiras nos locais supracitados;

2.3. Projetor Multimidia (Data Show) é uma ferramenta tecnoldgica cada vez
mais utilizada pelos professores como recurso pedagogico. As vantagens sao
muitas, pois ele permite que se escape do ritmo comum das aulas expositivas
em lousas e também facilita a observacao de imagens e animacgdes didaticas.

2.4. Diante dos fatos relatados torna-se indispenséavel aquisicdo de aparelho
de Projetor Multimidia (Data Show), com objetivo da continuidade das
atividades diarias realizadas pelas Escolas, Creches Municipais e Secretaria
Municipal de Educagdo — SEMED de Esperantinépolis/MA, de acordo com o0s
itens constantes neste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1. A solucdo proposta € a aquisicdo de aparelho de Projetor Multimidia
(Data Show), tendo em vista a realizagdo de contratagbes anteriores,
realizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2. A referida aquisicdo de aparelho de Projetor Multimidia (Data Show),
tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso xiii, da
lei federal n® 14.133/2021.

4.3. Sustentabilidade o municipio de EsperantinépolissMA vem adotando
processo estruturados que promovam a sustentabilidade, com base em acdes
ambientalmente corretas, economicamente viaveis e socialmente justas e
inclusivas, pautadas na integridade, em busca de um desenvolvimento nacional
sustentavel. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis.

4.4, N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5, Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da lei n°® 14.133/21

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40,
81°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos objetos solicitados € de 15 (quinze) uteis dias
contados da data do (a) pedido e na quantidade demandada pela Secretaria
Municipal de Educagéo.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas, devidamente comprovadas, com pelo menos
10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagfes de caso fortuito e forca maior.

5.2.1. Os produtos deverdo ser entregues no enderec¢o solicitado no pedido pela
Secretaria Municipal de Educacdo. Indicados em cada ordem de
fornecimento.

5.2.2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega
nao podera ser inferior a (metade) do prazo total recomendado pelo
fabricante.

5.2.3. Os produtos deveram ser adequadamente acondicionados, de forma a
permitir a completa preservacdo do mesmo e sua seguranca durante o
transporte.

5.2.4. A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu
objeto.
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5.2.5. Os produtos serdo fornecidos com rotulagem contendo informacfes
corretas, claras, precisas e ostensivas sobre suas caracteristicas,
gquantidades, composicéo, data de fabricagédo, prazo de validade e origem,
de conformidade com o exigido pelo “CODIGO DE DEFESA DO
CONSUMIDOR”.

5.25.1. Nos casos de sinais externos de avaria de transporte ou a falta de
especificacBes técnicas, verificada na inspecdo do mesmo, este devera ser
substituido por outro com as mesmas caracteristicas ou corretas
especificacdes, no prazo de até 72 horas, a contar da data de realizacdo da
inspecéo.

5.2.6. As despesas com transporte, locomogcdo e outras que eventualmente
surgirem, necessarias para o cumprimento da Garantia do Objeto, correram
por conta da contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sang0des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput
Fiscalizacdo Tecnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢édo do contrato, para

gque sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢ao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicbes de habilitagdo da contratada, acompanhard& o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros
formais da execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho
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na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administracé@o, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias
Uteis
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7.5. O prazo para recebimento definitivo poder4 ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia
a liqguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacéo
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o0 prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,

prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa oS
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. O prazo de validade;

7.10.2. A data da emisséo;

7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razéo

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69
Esperantindpolis — MA


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS ———

, CNPJ: 06.376.669/0001-69

gue impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessdarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior,
nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC/IBGE
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de dispensa de licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso I, da
Lei n®14.133/2021.

Forma de fornecimento
8.1.1. O fornecimento do objeto ser& parcelado.
9. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.635,63 (dez mil
seiscentos e trinta e cinco reais e sessenta e trés centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio para o
exercicio de 2024, na classificagao abaixo:

0205 — Sec. Municipal De Educacéao
12 122 0002 2.026 — Manut. e Func. Da Sec. de Educacéo
4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente

0207 — Fundo de Man. Desenv. Educ. Béasica - Fundeb

12 361 0012 1.019 — Aquis. Equip. e Mat Permanente p/ Unid.Escolares do
Fundeb 30%

4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente

Municipio de Esperantinépolis/MA, 04 de junho de 2024.

Manoel Silva da Paz
Servidor Responsavel pela solicitagcdo da despesa
Portaria: 003/2022

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69
Esperantindpolis — MA



ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS —g
. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO ESPERANTINOPOLIS

"\ CNPJ: 06.376.669/0001-69

Aprovo o presente Termo de Referéncia
Constante deste Processo.
Em / 12024

Leiliana de Sousa Carneiro
Secretéria Municipal de Educagéo
Portaria 141/2024

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69
Esperantindpolis — MA



