ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS —g
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO ESPERANTINOPOLIS

CNPJ: 06.376.669/0001-69

TERMO DE REFERENCIA
Especificacbes Técnicas Minimas

O processo de dispensa de licitagdo fundamenta-se: no Art. 75, inciso Il da Lei
de N° 14.133 de 1° de abril de 2021.

1. DO OBJETO

1.1. Selecdo de proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa
especializada nos servicos de Confeccdo/Produgcdo de Placas em ACM, de
interesse da Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de
Esperantinépolis- MA. Conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UND | QTD | V. UNIT | V. TOTAL

Servicos de confeccdo/producéo, entrega
e instalagdo de fachada predial em
Chapa (aluminium, composite material),
Material: Aluminio/Polietileno, Tipo:
Chapa de ACM, Tipo: Laminacgédo, LaAmina
de aluminio: 0,21 mm, Tratamento
superficial, Pintura Poliéster, Espessura: 3
mm, Comprimento: 5.000 mm, Largura:
1.500 mm, Sinalizado com vinil adesivo
impresso em policromia digital, Fixac&o
por dois postes em aco galvanizado,
incluindo toda médo de obra, estrutura
servigos préprios e metdlica para fixacao,
iluminacdo em led e letreiro e arte visual
01 | sob demanda, conforme o layout. M2 100 586,65 | 58.665,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 31/12/2024, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Nos ambientes em que as decisfBes de orientagcdo devem ser tomadas
rapida e facilmente, os elementos de sinalizacdo devem se destacar do seu
ambiente circundante, para que possam ser facilmente distinguidos e
interpretados.

2.2. Este documento referencial contempla a proposta para o sistema de
programacao visual da Instituicdo. O conceito grafico foi desenvolvido de forma
a estabelecer um sistema leve, eficaz e de facil compreenséo e identificacdo
por parte dos usuarios, por meio da padronizagéo visual da Institui¢cao.

2.3. Complementar a sinalizagdo das dependéncias das Unidades de
Educacdo em funcionamento, cujos itens ja estavam previstos, mas que nao
foram instalados anteriormente, por contingenciamento de despesas; daquelas
que estdo em processo de implantacdo e as que vierem a ser instaladas
oportunamente.

2.4. Criar uma unidade de identificacdo visual das Unidades de Educacéo
para o publico externo, dentro das limitag6es existentes.

2.5. Orientar e facilitar a identificacdo dos prédios no ambiente urbano.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo proposta é a Confeccao/Producdo de Placas em ACM, tendo
em vista a realizacdo de contratacGes anteriores, realizadas pela Secretaria
Municipal de Educagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6° XXIll, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

4.2. A referida a Confeccao/Producédo de Placas em ACM, tém natureza de
bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da lei
federal n® 14.133/2021.

4.3. Sustentabilidade o municipio de Esperantinépolis/MA vem adotando
processo estruturados que promovam a sustentabilidade, com base em acfes
ambientalmente corretas, economicamente viaveis e socialmente justas e
inclusivas, pautadas na integridade, em busca de um desenvolvimento nacional
sustentavel. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis.

4.4, Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5, Nado havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da lei n°® 14.133/21

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40,
81°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. A CONTRATADA devera entregar e instalar os itens solicitados no
prazo maximo de 15(quinze) dias contados a partir do recebimento da
solicitacdo formal de entrega emitida pela Secretaria Municipal de Educacéao.

5.2. A instalacdo das placas ficara sob responsabilidade da CONTRATADA.

5.3. A solicitacdo formal de entrega mencionada no subitem 5.1. devera
conter as seguintes informacdes:

a) ldentificacdo da Secretaria municipal responséavel;
b) Local e prazo de entrega;
c) Descricdo e quantidade dos itens a serem entregues;

d) Assinatura do secretario responsavel.

5.4. O pagamento sera efetuado no prazo de 30(trinta) dias apds a emissdo
e 0 recebimento da respectiva nota fiscal.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
gque sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a corregcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros
formais da execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

6.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢Bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
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pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacéo da execucdo do objeto utilizar4 o disposto neste item.

7.2. A contratada emitird nota fiscal contendo os valores totais dos servigos
executados, juntamente com a nota fiscal emitida pela contratada, deverao ser
encaminhadas a ordem de servigco ou autorizacdo emitida pelo gestor, com a
discriminacéo do valor dos servigos.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate
gque a Contratada:

7.3.1. Nao produzir os resultados acordados,

7.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes
da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
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7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021),

7.9.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para

efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14,133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessérios e essenciais
do documento, tais como:

7.15.1. O prazo de validade;
7.15.2. A data da emissao;

7.15.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
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7.15.5. O valor a pagar; e
7.15.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacédo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razao que impeca a participagdo em licitagcdo, no @mbito do 6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessdarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC/IBGE
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
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7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da
proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucao
8.1.1. O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por pre¢o unitario.
9. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 58.665,00 (cinquenta e
oito mil, seiscentos e sessenta e cinco reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio para o
exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

0205 — Secretaria Municipal de Educacao
12 122 0002 2.026 — Manut. e Func. da Sec. de Educacéo
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica

0207 — Fundo de Manut. Desenv. Educacdo Basica — FUNDEB

12 361 0011 2.046 — Manut. da Educacdo Basica Fundamental-
FUNDEB- 30%

3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica

Esperantinépolis do Maranhdo- MA, 09 de maio de 2024.

Rua Jefferson Moreira— Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.
Esperantindpolis — MA



ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS ———

- or \ W o
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO ESPERANTINOPOLIS
CNPJ: 06.376.669/0001-69

Manoel Silva da Paz
Servidor Responsavel pela solicitacdo da despesa
Portaria: 003/2022

Aprovo o presente Termo de Referéncia
Constante deste Processo.
Em / 12024

Simone Vargas Carneiro de Lima
Secretéria Municipal de Educacéo
Portaria 002/2022
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