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TERMO DE REFERENCIA
Especificagdes Técnicas Minimas

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

lalls A licitacio serd realizada observando o principio constitucional da
isonomia, e objetiva selecionar a melhor proposta para a Administragdo
Publicagdo de Esperantindpolis a ser processada e julgada em estrita
conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregagdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentdvel da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo e dos que
lhes sdo correlatos, e ainda:

1.2, O processo de dispensa de licitagdo fundamenta-se: no Art. 75, inciso II
da Lei de N° 14.133 de 1° de abril de 2021.

2. DO OBJETO
2.4, Contratagdo de empresa para presta¢do de servigos de fornecimentos e

instala¢do de placas ACM de interesse do Municipio de Esperantinépolis-MA.
Conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UND | QTD | V. UNIT [ V. TOTAL
Confecgdo e instalagdo de placa externa:
confec¢dio e instalagdo de placas externas em
chapa de aluminio composto - ACM, com
estrutura metdlica interna, em metalon tratado
com fundo de zarcdo antiferrugem. Adesivo em
p— impressdo digital com policromia colorida de
alta resolugfio aplicado na parte frontal, fixagdo
por meio de tubos metdlicos, local de fixagédo
conforme orientagdo da Secretaria Municipal de
1 Educagdo UND 12 421428 | 50.571,36

3. JUSTIFICATIVA.

4, Justificativa: Justificamos que o objetivo da Secretaria Municipal de Educagdo ¢ de
contratar os servigos de comunicagdo visual, para realizagdo de atividades
educacionais/administrativas e pedagdgicas que sdo desenvolvidas, de modo a
assegurar um atendimento de qualidade, além de atender todas as necessidades do
municipio. A sinalizagdo visual é importante para localizagdo adequada dos
ambientes internos. Atualmente os edificios estio com a sinalizagdo incompleta,
desatualizada, apagada e até mesmo danificadas, necessitando de aquisi¢do de
placas de identificagdo visual. O principal objetivo a ser atingido, é a qualidade dos
servigos publicos prestados, bem como agilidade de localizagdo e seguranga para os
servidores municipais, bem como a populag@o que frequentam os 6rgéos publicos.
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4.1. Desse modo faz-se necessario a contratagdo dos servigos, conforme
especificagdes técnicas de termo de referéncia.
5. DOTACAO ORCAMENTARIA
Bl A dotagd@o orgamentdria € a que segue:
02 — Poder Executivo
0205 — Secretaria Municipal de Educagéo
12 122 0002 2.026 — Manut. e Func. da Sec. Mun. de Educagéo
3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terceiros Pessoa Juridica
6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. A empresa receberd a Ordem de Fornecimento e terd um prazo méaximo
™ de 10 (dez) dias uteis para efetuar a entrega dos materiais e servigos constantes
da Ordem de Fornecimento.
6.2. Os materiais deverdo ser entregues e instalados nos locais definidos pela
Secretaria Municipal de Educag¢do na cede e distritos do Municipio de
Esperantinopolis/MA.
6.3. O faturamento devera ocorrer apos receber a Ordem de Fornecimento
fornecida pelo setor de Compras.
6.4. Os produtos deverdo ser instalados em local a ser designado pela
Secretaria Municipal de Educag@o solicitante com os prazos, dias e horérios
previamente repassados pela Promitente Fornecedora.
6.3, Ndo serdo aceitas as notas fiscais que forem faturadas em
desconformidade com a Ordem de Fornecimento.
——
6.6. Néo serfio recepcionadas mercadorias em quantidade inferior & Ordem de
Fornecimento.
6.7. Os materiais e servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,

quando em desacordo com as especificagdes contidas na Ordem de

Fornecimento ,Termo de Referéncia e na proposta.

6.8. Os servigos serdo recebidos:

6.8.1. O recebimento do objeto dar-se-& definitivamente no prazo de 02 (dois) dias
Uteis apds a conclusdo, uma vez verificada a execugfdo satisfatoria dos
servigos, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo

fiscal do contrato.

6.8.2. Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera
refazé-los no prazo estabelecido pela Administra¢do, observando as

condigdes estabelecidas para a prestagdo.
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6.8.3. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipdtese

de ndo serem os mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da
importdncia devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1,

7.1.1.

7.1.3.

Das obrigagdes da Contratada.

Efetuar a instalagdo dos materiais em perfeitas condigdes, no prazo e local
indicado neste Termo de Referéncia, em estrita observancia das
especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota
fiscal;

Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoal de sua contratag@o necessdria a execugdo do objeto contratual,
inclusive encargos relativos a legislagdo trabalhista e quaisquer outros que
incidam sobre o objeto;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei N°
8.078, de 1990); 8.1.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa
e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais causados pelo
promitente fornecedor, seus empregados ou prepostos, ao contratante ou a
terceiros;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragio, inerentes ao
objeto da licitagdo;

O reconhecimento dos direitos do CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa;

Comunicar 2 Administra¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitajdo e qualificagdo
exigidas;

Arcar com o pagamento de todos os tributos e encargos que incidam sobre o
produto fornecido, bem como o seu transporte até o local determinado para
sua entrega.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.

Das obrigag¢des da Contratante
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8.1.1. Receber os materiais, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2. Efetuar o pagamento até¢ o 15° (décimo quinto) dia util seguinte ao
recebimento da Nota Fiscal.

8.1.3. Comunicar o promitente fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido;

8.1.4. Modificar unilateralmente o presente instrumento para melhor adequagéo as
finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do CONTRATADO;

8.1.5. Acompanhar e fiscalizar todas as atividades do promitente fornecedor
pertinentes ao objeto a ser celebrado;

8.1.6. Rejeitar o bem que ndo atenda aos requisitos constantes das especificagdes
da Ordem de Fornecimento, Termo de Referéncia e da Proposta;

—
8.1.7. Aplicar as penalidades, quando cabivel.
9. DA VIGENCIA DO CONTRATO
9.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato, tem inicio na data de
assinatura do contrato e encerramento em 31/12/2022.
10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. O Art. 122 da Lei 14.133/2021 veda a subcontratagdo do objeto
licitatorio.
11. DO PAGAMENTO
L1l O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias, contados a partir da
P data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.
11.2. O pagamento somente serd efetuado apés o “atesto”, pelo servidor

competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que contera o
detalhamento dos itens fornecidos.

11.2.1. 0 “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com as aquisigdes efetivadas.

11.3. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes & contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquida¢do da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apos a
comprovagio da regulariza¢o da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.
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11.4. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

11.4.1. Ndo produziu os resultados acordados;

11.4.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nfo as executou com a
qualidade minima exigida;

11.4.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para o
fornecimento, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada,

11.5. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta online, quando

possivel, aos sitios oficiais, para verificar a manutengdo das condi¢des de

- habilitagio da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e
juntado ao processo de pagamento.

11.5.1. Eventual situa¢do de irregularidade fiscal da contratada ndo impede o
pagamento, se o fornecimento tiver sido prestado e atestado. Tal hipotese
ensejara, entretanto, a adogdo das providencias tendentes ao sancionamento
da empresa e extingdo contratual.

11.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislagdo aplicavel, nos termos da Instrugdo Normativa n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

11.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo
artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos pelo referido regime, em
relagdo as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a
declaracio de que trata o artigo 6° da Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de
11 de janeiro de 2012.

11.7. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito,
mediante depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario
indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente.

11.8. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

11.9. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a
ser efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no
contrato.

11.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados
desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a

/ ‘axa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula: @*‘”ﬁ]
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EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor

originariamente devido

= Indice de atualizagio financeira, calculado segundo a férmula:
[= (6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento
e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

12. DA GARANTIA
12.1. Nio havera exigéncia de garantia contratual da execugéo
13. CONTROLE DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugfo e determinando o que for
necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeito observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com a lei.

13:3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
PN nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providencias cabiveis.

13.4. Ainda em conformidade com os pardmetros expresso no § 3° do Art. 117,
o fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administra¢@o, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133 de 2021, a
CONTRATADA que, no decorrer da contratagéo:

14.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administra¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse é“wﬂ
p L/
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coletivo;
14.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;

14.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

14.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacfo exigida para a
contratag@o, quando convocado'dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

~ 14.1.8. Apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdc do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

14.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas
acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes de acordo com o Art. 157 da Lei 14.133/2021:
o 14.3. Adverténcia;
14.4. Multa;
14.5. Impedimento de licitar e contratar
14.6.Declaragdo de idoneidade para licitar e contratar
14.7.Na aplicagdo das sangdes considerados:
a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstiancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; é“‘“‘jg
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e) A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e

f) Orientagdes dos érgdos de controle.

14.8. A sangdo prevista no inciso I do Art. 156, sera aplicada exclusivamente
pela infragdo administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 desta da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

14.9. A sangdo prevista no inciso II do Art. 156, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infra¢des
administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

14.10. Na aplicagdo da sang¢do prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei
14.133 de 2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagdo.

14.11. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do art. 156 da Lei
14.133/2021 requererd a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimag@o,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Esperantinopolis do Maranh@o- MA, 12 de dezembro de 2022.

anoel Silva da Paz
Servidor Responsavel pela
3 Solicitag@o de Despesa

Portaria N° 003/2022

g
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APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
Constante deste Processo.

Em (9 /jg /2022

ool
Simone Vargas Carneiro de Fima

Secretaria Municipal de Educagéo
Portaria n® 002/2022
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