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Desenvolvimento paro todos

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1:1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de
consultoria e assessoria em levantamento de informagdes patrimoniais €
almoxarifado, de interesse desta Administragio Publica do Municipio de
Esperantinopolis/MA.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.0 Controle patrimonial e almoxarifado ¢ de vital importancia para a evidenciagdo
dos ativos de qualquer 6rgdo publico. A Secretaria Municipal de Educagdo busca
com a contratagdo obter uma situagéo segura relativa ao gerenciamento e controle
dos bens moveis e imdveis, buscando a maximizagio da sua utilidade.

a 2.2.E certo que amplitude do controle ndio se restringe a aspectos contabeis ou
financeiros, mas alcanga toda a atividade administrativa, e, de forma especial, a
detectar eventuais riscos que possam prejudicar o cumprimen*s das metas fisicas
dos programas de governo e a consecucdo dos objetivos institucionais do érgdo
ou entidade.

2.3.Ressalva-se que, o controle patrimonial é de vital importdncia para a
evidenciacdo dos ativos de qualquer érgéo publico, bem como, o municipio busca
com a contratagdo obter uma situagdo segura relativa ao gerenciamento e controle
dos bens méveis, buscando a maximizagdo da sua utilidade.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A legislagdo prevé a possibilidade de administragdo publica dispensar a
licitagio em situacdo igual ou semelhante, e este por sua vez usando da
prerrogativa legal, conforme artigo 24, inciso Il da lei 8.666/93, in verbis:

o~ LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:
(i)

[l - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por
cento) do limite previsto na alinea "2, do inciso II do artigo
anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta lei, desde
que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra
ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizada de uma
5O vez;

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

4.1. As  especificagdes dos  equipamentos/produtos  encontram-se
discriminadas a seguir, bem com as respectivas quantidades.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UND | QTD V.UNIT [V.TOTAL
Contratagio de empresa especializada para
prestacdo de servicos de consultoria, assessoria e | Més 1 14.400,00 | 14.400,00
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levantamento do patriménio de interesse da
Secretaria Municipal de Educac@o.

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1.DOS SERVICOS DE TREINAMENTO

5.1.1. Além dos servigos de assessoria e orientagdo, previstos neste projeto acima,
a empresa contratada devera prestar servicos de treinamento de servidores da
Secretaria Municipal de Educagdo, encarregados de realizar os servigos

pertinentes ao objeto e demais tarefas necesséarias ao bom funcionamento dos
servigos de Patrimdnio e Almoxarifado.

5.2.D0 SUPORTE TECNICO

5.2.1. A empresa contratada devera prestar os servigos constantes do item 2 deste

™~ Termo de Referéncia.
5.3.LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5.3.1. Os servigos serdo prestados pela empresa contratante, através profissional(is)
capacitado(s), de nivel superior, na sede da Secretaria Municipal de
Educagdo do Municipio de EsperantindpolissMA e/ou nas respectivos
prédios da Educagao.
6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1.A contratada obriga-se a:
6.1.1. Respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso
as dependéncias das unidades da Secretaria Municipal de Educacio;
- 6.1.2. Prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especificagdes

exigidas neste Termo de Referencia;

6.1.3. Iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados
da data de recebimento da Ordem de Servigo/Nota de Emipenho;

6.1.4. Assumir o compromisso e a responsabilidade pela guarda do total sigilo
sobre as informagdes obtidas no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas
da lei, impedida de divulgar e/ou utilizar em proveito préprio e/ou de
terceiros toda e qualquer informagZo relacionada com a contratante;

6.1.5. Providenciar a imediata corre¢do das alteragdes, deficiéncias e/ou
irregularidades apontadas pela Contratante;

6.1.6. Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados
ou prepostos envolvidos na execugdo do objeto;
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6.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo contratual, ndo sendo mantidos quaisquer
vinculos de natureza trabalhista entre os técnicos da empresa que vier a ser
contratada e a Secretaria Municipal de Educagéo. ‘

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1.A contratante obriga-se a:

7.1.1. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham
a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA,;

7.1.2. Atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso ndo esteja de
acordo com as especificagdes trazidas neste Projeto e na Minuta do Contrato;

7.1.3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA conforme previsto neste Projeto,
apds o cumprimento das formalidades legais.

8. DO CONTRATO

A E Aplicar-se-a ao contrato firmado os mandamentos da lei n°® 8.666/93 e
legislagdo complementar, a legisla¢do de prote¢do e defesa do consumidor, os
preceitos de direito publico e, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢des de direito privado;

8.2.0s termos do contrato vincular-se-do estritamente as regras deste Termo de
Referencia e ao contetido da proposta comercial encaminhada ao Departamento
de Compras do municipio;

8.3. A contratagdo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio de
qualquer natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos do art. 79,
da lei n° 8.666/93.

9. DAS SANCOES

9.1 O ndo cumprimento, por parte da contratada, acarretara a aplicag@o das
penalidades previstas na lei federal n® 8.666/93, arts. 86 e 88.

Pardgrafo primeiro: sdo as seguintes sangdes administrativas que poderdo ser
aplicadas a contratada:

1) pelo descumprimento total ou parcial de qualquer das obrigagdes
expressas neste contrato, ficara a contratada sujeita as seguintes penalidades,
previstas no art. 87 e seguintes da lei n® 8.666/93:

a. adverténcia;

b. multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia 1til, em caso de atraso na
entrega/disponibilizagdo do objeto contratado, elevando-se para 2% (dois
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por cento) se o atraso for de 30 (trinta) dias, e para 4% (quatro) por cento
se o atraso for até 60 (sessenta) dias;

c. multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato; c.1) pela
recusa de assina-lo;

d. pela ndo entrega/disponibilizagio do objeto contratado nos prazos
fixados;

e. suspensdo temporaria de participa¢do em licitagdo e em contratar com a
administrag¢@o contratante, por prazo de 06 (seis meses) a 2 (dois) anos;

f. declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a administragdo
contratante, enquanto perdurarem os motivos determinantes de punigdo,
na forma do inciso iv do art. 87 da lei n°® 8.666/93.

Paragrafo segundo: as sangdes previstas nos itens e alineas acima seréo
aplicadas individualmente, podendo ser cumuladas coin a pena de multa,
cujo valor devera ser recolhido a favor da contratar:te, no prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar da notificagdo escrita, podendo a contratante
desconta-los das faturas por ocasido de seu pagamento, se assim julgar
conveniente, e até mesmo cobra-los executivamente em juizo, caso ndo
obtenha éxito na cobranga extrajudicial. Decisdo da autoridade
competente da prefeitura municipal de Esperantindpolis/MA.

10. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo méaximo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

10.2.  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da data da apresentagéo
da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3.  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou tatura no momento
em que o Orgdo contratante atestar a execugdo do objeto do ceatrato.

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamenie acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°
8.666, de 1993.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstdncia que impega a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard scbrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-d4 apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.6.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

10.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para
verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas.

10.8.  Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.9.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta para identificar possivel suspensdo
tempordaria de participagdo em licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocoiréncias impeditivas
indiretas.

10.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.12. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescis@o do contrato, caso a contratada ndo
-~ regularize sua situagdo.

10.13. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente
no municipio, salvo por motivo de economicidade ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante. '

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio do exercicio
de 2022, na dotagdo abaixo discriminada:

02 — Poder Executivo

0205 — Secretaria Municipal de Educagéo

12 122 0002 2.026 — Manut. e Func. da Sec. Mun. de Educa¢ao

3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terceiros Pessoa Juridica @*’Zﬁ
N
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12. DA VIGENCIA

12.1. O prazo de vigéncia do Termo de Contrato serd a partir da data da
assinatura do instrumento, até 31/12/2022, podendo ser prorrcgado nos termos do
artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DO FISCAL DO CONTRATO

13.1. A contratago sera fiscalizada por servidor(a) da prefeitura municipal de
Esperantindpolis/MA, exercendo a fungéo de fiscal de contratos.

Esperantinopolis/MA, 14 de novembro de 2022.

/ﬁano 1 Silva da Paz
Assessor Técnico de Atengdo integral a Educagéc
Portaria: 003/2022

doid
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Despacho da autoridade competente

Aprovo o presente Termo de Referéncia

Em: g}_\d}aozz.

oo

Simone Vargas Carneiro délima
Secretaria Municipal de Educagao

Portaria 002/2022
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