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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Em 04 de agosto de 2022, procedeu-se a abertura do processo administrativo n°
6204082022, que tem por objeto a contratagiio de empresa especializada na prestagiio de
servicos de digitalizagio de documentos e processos administrativos, incluindo
contabilidade, licitagdes, patrimoniais e demais documentos de interesse da
administra¢iio publica da Prefeitura Municipal de Esperantinépolis- MA, com este fim
para constar, eu Listernandes de Souza Monteiro lavrei o presente termo que vai por mim

assinado.

Esperantinopolis/MA 04 de agosto de 2022.
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il L‘fri;tcrﬁanﬁés de Souza Monteiro
Portaria: 022/2021

Setor de Protocolo.

Rua Jefferson Moreira, s/n, Centro, Esperantinopolis/MA, CEP 65.750-000
CNPJ: 06.376.669/0001-69
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AUTUACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Pelo presente instrumento, autuamos este processo administrativo que originara
0 processo licitatorio nas condi¢des abaixo.

1. Do processo:

[.1. Processo Administrativo n°® 6204082022

1.2. Requisitante: Secretaria Municipal de Administragio.

2. Objeto:

2.1. Descrigdo: contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizagdo
de documentos e processos administrativos, incluindo contabilidade, licitagdes, patrimoniais e
demais documentos de interesse da administragdo publica da Prefeitura Municipal de
Esperantindpolis- MA.

Aos 04 (quatro) dias do més de agosto do ano de 2022 eu, Listernandes de Souza Monteiro,
responsavel pelo setor de protocolo, AUTUO o processo administrativo n® 6204082022, que

adiante se vé, do que para constar, lavrei o presente termo.

Esperantinopolis MA, 04 de agosto de 2022.

/ Listemzﬁdes de Souza Monteiro
ortaria: 022/2021
Setor de Protocolo

Rua Jefferson Moreira, s/n, Centro, Esperantinopolis/MA, CEP 65.750-000
CNPJ: 06.376.669/0001-69
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS
C.N.P.J 06.376.669/0001-69

PORTARIA N7 02222021

O PREFEITO MUNICIPAL DE  ESPERANTINOPOLIS. ESTADO DO
MARANHAO. no uso de suas atribuigdes legais, que the contere a Let Complementar o
3142017 deste Municipio.

RESQLVE

Antige 7= Nomear LISTERNANDES DE SOUZA MONTEIRO. para exercer

o cargu e comissao de Diretor de Divisdo de Documentagdo ¢ Protocolo Geral, lotado
o Secretarin Munieipal  de Administragdo.  desta Prefeitura Municipal  de
Esperantinopolis-MA,

Artigo 27- Lsta portaria entrard em vigor na data de sua publicaglo. revogando-se

as disposicdes em contrdrio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABING T DO PREFELTO  MUNICIPAL  DE  ESPERANTINOPOLIS.
ESTADO DO MARANHAOQ. 04 DE JANEIRO DI 2021

- ---"'"":('—'- ————— —_— — e—

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

s Cretihio Vargas, " 433 Centro, CEP: 63 730000, EspesantinopolisivA
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GABINETE DO PREFEITO

: MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO. 04 DE JANEIRO
DE 2021,

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N¢022/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigoes legais, que lhe
confere a Lei Complementar n® 51472017 deste Municipio,

RESOLVE

Artigo 1%~ Nomear LISTERNANDES DE SOUZA
MONTEIRO. para exercer o cargo em comissao de Diretor de Divisio
de Documentagio ¢ Protacolo Geral, lolado na Secretaria Municipal de
Administragio, desta Prefeitura Municipal de Esperamindpolis-MA.

Artigo 2% Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagiio. revogando-se as disposicoes em contririo,

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE F CUMPRA-SE.

~ GABINLETE DO PREFEITO MUNICIPAL DI
LovERANTINOPOLIS. ESTADO DO MARANHAQ. 04 DE JANEIRO
DE 2021,

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N°023/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribu igdes legais, que The
confere a Lei Complementar n® 1472017 deste Municipio.

RESOLVE

Arligo 1% Nomear MAYARA DA CONCEICAO LIMA
MARQUES, para exercer o cargo em comissio de Diretora da Divisio
de Processamento de Dados, lotada na Secretaria Municipal de
Administragio, desta Prefeitury Municipal de Esperamindpolis-MA.

Artigo 2° Esw portarin entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-sc as disposigdes em contririo,

. PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE [ CUMPRA-SE,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL  DE
ESPERANTINOPOLIS. ESTADO DO MARANHAQ, 04 DE JANEIRO
DE 2021,

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 024/2021
O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS.
ESTADO DO MARANHAO, o uso de suas atribuigdes legais, que the
conlere o Lei Complementar n® 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Attiga 1°- Nomear GERLAN PEREIRA DA SILVA para
CRCTCRT O cargo em comissio de Diretor da Divisdio de Manputengio dos

ANO VLI ESPERANTINOPOLILS, DIARIO OFICIAL MUNICIPAL, SEGUNDA - FEIRA, 04 DE JANEIRO DE 2021
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Equipamentos de  Informética, lotdo na S..:c:'s:}'rm gMunicip )
Administragio, desta Prefeitura Municipal de Esper lﬁtﬁq e

Artiga 2% Esta portaria entrard em vidisb_darg de sun

publicagio, revogando-se as disposicdes em contririo.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE,

GABINETE DO PREFEITO  MUNICIPAL DI
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO. 04 DE JANEIRO
DE 2021,

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 025/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar n® 5142017 deste Municipio,

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear ELIZABETE RIBEIRO, para exercer o
cargo em comissao e Diretora da Divisio de Tombamento (TCE), lotada
na Secretaria Municipal de Administragdo, desta Prefeitra Municipal de
Esperantindpolis-MA.,

Artigo 2% Esta portarin entrari em vigor na data de sua
publicagio, revogando-se as disposigoes em conirio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRF-SE F CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO  MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO. 04 DE JANEIRO
DL 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N°026/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes leguis, que lhe
confere a Lei Complementar n° 514 2017 deste Municipio,

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear GILCILENE DA SILVA ALVES, para
eXercer o cargo em comissio de Chefe do Departamento e
Conwbilidade, lotada na Secreluria Municipal de Finangas, desia
Prefeitura Municipal de Esperantindpolis-MA.
Artigo 2% Esw portaria entrari em vigor na datn de sua
publicacdo. revogando-se us disposicies em contririo.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE F CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO  MUNICIPAL  DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO
DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 027/2021
O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe

confere a Lei Complementar n” $14 2017 deste Municipio,

RESOLVE
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Demanda SEMAD n° 8404082022

A Senhora
Kellvane Ferreira Sousa
Secretaria Municipal de Administracao

Excelentissima Senhora Secretaria,

Cumprimentando |Ihe cordialmente, venho através deste solicitar
que se digne autorizar o setor competente a formalizagdo de processo para
contratagcao de empresa especializada na prestacdo de servicos de digitaliza-
¢ao de documentos e processos administrativos, incluindo contabilidade, lici-
tacoes, patrimoniais e demais documentos de interesse da administragéo pu-
blica da Prefeitura Municipal de Esperantinépolis- MA, conforme tabela abai-
XO:

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND | QTD
Prestagao de servicos de digitalizacdo de documentos e
processos administrativos, incluindo contabilidade, licita-
¢bes, patrimoniais e demais documentos de interesse da
administragéo publica da Prefeitura Municipal de Esperanti-
nopolis- MA.

PREPARACAO DOS DOCUMENTOS:

A preparagao devera ser efetuada com a retirada dos docu-
mentos do arquivamento fisico - de caixas, pastas, envelo-
pes, desencadernagao, processo de desamassar 0s papéis
com dobras, remogao de grampos, clipes, alinhaves, etc;

Garantir a integridade fisica dos documentos a serem pro-
cessados, relatando imediatamente a contratante qualquer
ocorréncia de dano;

Apos o escaneamento os mesmos deverdo ser acondicio-
nados em caixa arquivo (polionda), a caixa devera conter
etiqueta com informagdes sobre seu contetdo (titulo, unida-
de, enderecamento fisico dentre outras informagdes);

Os documentos que apresentarem condicdes adversas, ou
seja, impossiveis de serem digitalizados, tais como, rasga-
dos, quebradicos, lavados ou outras derivacdes, deverao ser
entregues a contratante para as providencias necessarias.

EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

A Contratada devera disponibilizar para execucdo dos servi-
¢os todos os recursos, pessoal, meios de transporte,
hardwares, espaco fisico, softwares, enfim, toda a infraestru-
tura necessaria, bem como realizar todas as tarefas perti-
nentes, para atender o referido objeto.

1 Folha | 90.000

Rua Jefferson Moreira, S/N — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 11.338.224/0001-24 ,f".

Esperantindpolis — MA j@g"/a;—\l \{ \
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DIGITALIZACAO:

A digitalizacéo (Captura da imagem do documento) devera
ser executada em scanner especifico para cada formato e
tipo de documento, em conformidade com as especificacoes
abaixo;

Os documentos relacionados a prestagdo de contas devem
estd em conformidade com as instrugées normativas do
TCE/MA e érgaos especificos;

Formato de Arquivo - PDF (Portable Document Format)/TIFF
ou outro formato solicitado;

Resolugdo de cor - bitonal 1 (um) bit ou colorido, permitindo
alcancar profundidade de 24 (vinte e quatro) bits;

Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso,
conforme indicacdo e disponibilizagdo dos processos, res-
peitando as suas particularidades;

Tamanho das folhas de papel entre A1 até AS;

Documentos com tamanho inferior a A4 deverao ser digitali-
zados e disponibilizados em imagens do mesmo tamanho
de seu original ou outro tamanho conforme solicitado, com
todos os padrées encontrados nos documentos fisicos, pos-
sibilitando a visualizagdo real do mesmo;

Nos documentos que apresentam frente e verso podera ser
solicitado a indexagdo como um sé documento, ficando
apenas o arquivo multiplatinado;

Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus
originais para sua aceitacao.

Justificativa: A Secretaria Municipal de Administracédo, com a finalidade de ga-
rantir a execucao dos eventos significativos que acontecem no ambito de su-
as atribuigoes, levando em consideragao a natureza da demanda institucional,
necessita da contratagao de empresa para prestacao de servigcos para a digi-
talizacdo de documentos processos administrativos, incluindo contabilidade,
licitagbes, patrimoniais e demais documento de interesse da administragéo da
Prefeitura Municipal de Esperantinopolis - MA, de acordo com as condigdes e
especificagoes constantes deste termo de referéncia. As informagées contidas
neste termo de referéncia tém por fim o oferecimento de subsidios a realiza-
¢ao do processo administrativo a consequente contratacao de empresa espe-
cializada e a adequada prestacao de servigo. A contratagéo de servigos técni-
cos especializados para digitalizagao dos processos administrativos faz-se
necessaria visando aprimorar o tramite interno de documentos assim como
facilitar o acesso dos departamentos quando houver necessidade de prestar
informagdes internamente e a 6rgaos externos de fiscalizacdo. Além de me-

Rua Jefferson Moreira, S/N — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 11.338.224/0001-24

Esperantindpolis — MA W“/ (,-'\’
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lhorar o tramite interno, promovera uma economia no que tange aos gastos
com impressoes, fotocopias e consumo de papel tendo em vista o armaze-
namento e organizacao dos processos administrativos.

Esperantinépolis/MA, 04 de agosto de 2022.

Atenciosamente,

Réésel/lenﬁda’ )Mﬂlana Souza
rvidora Responsavel pela

Solicitacao de Despesa
Portaria N° 017/2021

Recebido em /£ 10 ¥ 12022.
AUTORIZO A ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

J 1 00uarc ))’ )\mm

Kellvane Ferreira Sousa
Secretaria Municipal de Administragéo
Portaria 005/2021

Rua Jefferson Moreira, S/N — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 11.338.224/0001-24
Esperantindpolis — MA »
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS
C.N.PJ 06.376.669/0001-69

PORTARIA N® 017/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE LESI’E]U\N'I'INOPOLIS, ESTADO DO
MARANHAO. no uso de suas atribuicdes legais, que lhe confere a Lei Complementar n°

514/2017 deste Municipio.
RESOLVE

Artigo 1%- Nomear ROSILENE DA SILVA VIANA SOUZA, para exercer 0
Cargo em Comissio de Chele do Departamento de Recursos Humanos. com Jotagiio na
Secretaria Municipal de Administragio. desta Prefeitura Municipal de Esperantinopolis-

MA.

Artigo 2°- Lista portaria entrard em vigor na data de sua publicagao. revogando-se

as disposigdes em contririo.

PUBLIQUE-SE. REGIS’I'RE-:‘SE E CUMPRA-SL.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS.
ESTADO DO MARANHAOQ. 04 DE JANEIRO DE 2021.

iy
et
e e T S

ALUGISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

~Rua Getdlio \':;r'gil_; 1o 438 Centro, CEP: ‘1'5_.'_?:-7(':?.5'.1—,E:;;Er‘:;ﬁﬁm':|mlis.ﬂ.\l.-\



PORTARIA N° 016/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais que lhe
confere a Lei Complementar n® 520/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear HUDIVAN DA SILVA BRITO, para
exercer o cargo em comissdo de Chefe do Departamento de Transporte,
lotado na Secretaria Municipal de Obras, Habitagiio e Transportes, desta
Prefeitura Municipal de Esperantinépolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrarA em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrério.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO
DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO _ . S =

PREFEITO MUNICIPAL *
PORTARIA N° 017/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar n° 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear ROSILENE DA SILVA VIANA SOUZA,
" paracxercer o cargo em comissdo de Chefe do Departamento de Recursos
Humanos, com lotagdo na Secretaria Municipal de Administragdo, desta
Prefeitura Municipal de Esperantindpolis-MA.
Artigo 2°- Esta portaria entrarA em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposigdes em contririo.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO
DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
-— PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 018/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar n° 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear WILSON DANTAS DA SILVA, para
cxercer o cargo em comisséo de Chefe do Departamento de Patriménio,
com lotagdo na Secretaria Municipal de Administragdo, desta Prefeitura
Municipal de Esperantinépolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢Bes em contrério,

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO
DE 2021,

Fen__ 80
Visto e e
ALUISIO CARNEIRO FILHO

PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 019/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAQO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar n°514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear VILMARA DE CASTRO COSTA, para
exercer o cargo em comissdo de Chefe do Departamento de Compras,
lotada na Secretariz Municipal de Administracio, desta Prefeitura
Municipal de Esperantinépolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢Ges em contrério,

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO

.DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 020/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe
confere a Lei Complementar n® 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear MAXSUEL DA SILVA MATOS, no cargo
em comissdo de Diretor do Almoxarifado, lotado na Secretaria Municipal
de Administragfo, desta Prefeitura Municipal de Esperantinépolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrarf em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrério,

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 04 DE JANEIRO
DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 021/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe
confere a Lei Complementar n® 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomecar MARIA DA CONCEICAO FELIX
AMORIM, para exercer o cargo em comissdo de Diretora da Divisio de
Atos Administrativos, com lotagio na Secretaria Municipal de
Administragdo, desta Prefeitura, deste municipio.

Artigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposigSes em contrério.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS
C.N.P.) 06.376.669/0001-69

PORTARIA N° 005/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO
MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe confere a Lei Complementar
514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear KELLVANE FERREIRA SOUSA, para exercer o cargo em
comissdo de Secretaria Municipal de Administragdo, desta Prefeitura Municipal de
Esperantinépolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposigdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAOQ, 01 DE JANEIRO DE 2021.

ALUISTO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

Rua Getulio Vargas, n.® 435 Centro, CEP: 65.750000, Esperantinépolis/MA



Art. 1° - Nomear o pregoeiro e respectiva equipe de apoio, para
atuar nas licitagdes da modalidade de Pregdo realizadas pela Prefeitura de
Esperantindpolis—-MA.

PREGOEIRO: Mayane Cristina da Silva Lima Ferreira (Pregoeiro
titular)
PREGOEIRO SUPLENTE: Pablo Sussmilch Ferreira da Silva

EQUIPE DE APOIO:

Leiliana de Sousa Carneiro

Stella Bezerra Vieira Rodrigues

Tonete de Abreu dos Santos (Suplente da Equipe de Apoio)

Artigo 2°- Esla portaria entrara em vigor na data de sua
publicagio, revogando-sc as disposi¢des cm contrério.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE

ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 01 DE JANEIRO
DE 2021.

— ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO DE ESPERANTINIOPOLIS.

PORTARIA N° 005/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear KELLVANE FERREIRA SOUSA, para
exercer o cargo em comissdo de Secretaria Municipal de Administragio,
desta Prefeitura Municipal de Esperantinépolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrério.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAOQ, 01 DE JANEIRO
DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 006/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear KLEBER LIMA CARNEIRO, para
exercer o cargo em comissdo de Sccretirio Municipal de Finangas, desta
Prefeitura Municipal de Esperantindpolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagio, revogando-se as disposigdcs em contrério.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 01 DE JANEIRO
DE 2021,

Processo n‘eany 00 -
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ALUISIO CARNEIRO FILHQ ™~~~ =

PREFEITO MUNICIPAL
PORTARIA N° 007/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS.
ESTADO DO MARANHAQ, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear 1SA TELMA BERNARDO SILVA, para
exercer o cargo em comissdo de Sccretdria Municipal de Plancjamento ¢
Transparéncia, desta Prefeitura Municipal de Esperantindpolis-MA.

Arttigo 2°- Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposigdes em contrdrio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL  DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 01 DE JANEIRO
DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° (08/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Complementar 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear JOELSON RIBETRO BEZERRA, para
exercer o cargo em comissdo de Sccrctirio Municipal de Sadde ¢
Saneamento, desta Prefeitura Municipal de Esperantinépolis-MA.

Artigo 2° - Atuar na fungio de¢ Ordenador de Despesas da
Sccretaria Municipal de Saide ¢ Fundo Municipal de Saide (FMS),
conforme a Lei Municipal 608/2020. ¢ observando as atribuighes
constantes na Lei 4.320/64 art. 61, an. 62, an.63 ¢ art. 64 ¢ na Lu
10172000, bem como, homologar licitagdo ¢ assinar contrato ¢ demais
legislagdes pertinentes ao cargo.

Artigo 3°- Esta portaria entrard em vigor na data dc sua
publicagdo, revogando-se as disposigdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 01 JANEIRO DE
2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA N° 009/2021
O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe
confere a Lei Complementar 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE
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DESPACHO

A Senhora.
MARILIA SILVA SANTOS
Chefe do Departamento de Compras

Frocesso N,
P

Visto e

Estamos encaminhando em anexo a relagcdo dos objetos para que
seja realizada a pesquisa de pregos para contratagao de empresa especializada na
prestacao de servigos de digitalizacdo de documentos e processos administrativos,
incluindo contabilidade, licitagdes, patrimoniais e demais documentos de interesse
da administragdo publica da Prefeitura Municipal de Esperantinopolis- MA,
conforme tabela abaixo:

ITEM

DESCRIGAO DO OBJETO

UND

QTD

Prestacao de servicos de digitalizacdo de documentos e
processos administrativos, incluindo contabilidade,
licitagbes, patrimoniais e demais documentos de
interesse da administracdo publica da Prefeitura
Municipal de Esperantinopolis- MA.

PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS:

A preparagdo devera ser efetuada com a retirada dos
documentos do arquivamento fisico - de caixas, pastas,
envelopes, desencadernagao, processo de desamassar
os papéis com dobras, remocao de grampos, clipes,
alinhaves, etc;

Garantir a integridade fisica dos documentos a serem
processados, relatando imediatamente a contratante
qualquer ocorréncia de dano;

Apoés o escaneamento o0s mesmos deverdo ser
acondicionados em caixa arquivo (polionda), a caixa
devera conter etiqueta com informagdes sobre seu
contetido (titulo, unidade, enderecamento fisico dentre
outras informacgdes);

Os documentos que apresentarem condigbes adversas,
ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais como,
rasgados, quebradigos, lavados ou outras derivagées,
deverao ser entregues a contratante para as providencias
necessarias.

EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

A Contratada devera disponibilizar para execucao dos
servicos todos os recursos, pessoal, meios de transporte,
hardwares, espago fisico, softwares, enfim, toda a

Folha

90.000

Rua Claudio Carneiro, s/n — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 11.338.224/0001-24

Esperantindpolis — MA
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infraestrutura necessaria, bem como realizar todas as
tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.

DIGITALIZACAO:

A digitalizagdo (Captura da imagem do documento)
devera ser executada em scanner especifico para cada
formato e tipo de documento, em conformidade com as
especificacdes abaixo;

Os documentos relacionados a prestagdo de contas
devem estd em conformidade com as instrugdes
normativas do TCE/MA e érgaos especificos;

Formato de Arquivo - PDF (Portable Document
Format)/TIFF ou outro formato solicitado;

Resolugdo de cor - bitonal 1 (um) bit ou colorido,
permitindo alcangar profundidade de 24 (vinte e quatro)
bits;

Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso,
conforme indicacdo e disponibilizacdo dos processos,
respeitando as suas particularidades;

Tamanho das folhas de papel entre A1 até AS;

Documentos com tamanho inferior a A4 deverdo ser
digitalizados e disponibilizados em imagens do mesmo
tamanho de seu original ou outro tamanho conforme
solicitado, com todos os padroes encontrados nos
documentos fisicos, possibilitando a visualizagéo real do
mesmo;

Nos documentos que apresentam frente e verso podera
ser solicitado a indexagdo como um s6 documento,
ficando apenas o arquivo multiplatinado;

Os arquivos digitalizados deverao ser conferidos com
seus originais para sua aceitacao.

Esperantindpolis- MA, 05 de agosto de 2022.

) gt N Yo

Kellvane Ferréira Sousa
Secretarla Municipal de Administracao
Portaria 005/2021

Rua Claudio Carneiro, s/n — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 11.338.224/0001-24
Esperantinopolis — MA
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COTACAO DE PRECO

Esperantindpolis — MA

Chefedele 0 de Compras

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69. Marﬂi; a%a Santos

Portaria#® 425
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A Sra.
Kellvane F_‘erreira Sousa ~
SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO

Nesta,

Assunto: Aquisicdo de prestagdo de servigos para a digitalizagio de documentos e processos
administrativos, incluindo contabilidade, licita¢des, patrimoniais ¢ demais documentos de interesse da
administragdo publica da Prefeitura Municipal de Esperantinopolis- MA.

Senhora Secretéria,

A cotagdo de pregos foi realizada seguindo os parimetros da Instru¢do Normativa Municipal N°
001/2021 que versa os procedimentos administrativos basicos para a realizagdo de Pesquisa de Pregos
para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral:

A pesquisa de pregos foi realizada para atender as necessidades do municipio de Esperantinépolis- MA,
mediante a utilizag@o os seguintes parimetros:

a) Pesquisa de prego com fornecedor

b) Mapa de pregos cotados

¢) Tabela de pregos cotados

Conclusdo:

Diante do exposto, pode-se concluir que a média do prego realizadas. que formam a cesta de
pregos, elaborada por meio do calculo médio entre cotagdo direta ao fornecedor.

Apurou-se a média dos pregos constantes da cesta, e encontramos o valor médio que julgamos
ser compativel com os pregos praticados no mercado local, por ser mais vantajoso e servird de referéncia
para esse processo.

Ademais, opino que seja utilizado como referéncia nesta licitagdo, o prego constante da relagdo
anexa.

Informamos ainda que a pesquisa de prego foi realizada nos dias 08/08/2022 a 10/08/2022
estando dentro do prazo de validade.

Esperantinopolis- MA, 10 de agosto de 2022

Marilia Silva Santos
Chefe de Departemento de Cuwgmas

Marilia Silva Santos portaria n° 42
Chefe Do Departamento De Compras
Portaria: 425/2021

-

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.
Esperantindpolis — MA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS

Processo nemen e 3
Fls n° o

— Visto i i i

DEPARTAMENTO DE COMPRAS T T b S
. CNPJ: 06.376.669/0001-69 SPERANTINSIEOLIS
ANEXO
ITEM DESC RICAO UND QTD V. UNIT V. TOTAL
Prestacdo de servigos para a digitalizagdo de
documentos e processos administrativos, incluindo | .
! contabilidade, licitagdes, patrimoniais e demais FOLHA | 50.000 R$ 0,49 R$ 44.100,00
documentos de interesse da administragio piblica.

VALOR TOTAL: R$ 44.100,00 (QUARENTA E QUATRO MIL E CEM REAIS).

Esperantinépolis- MA, 10 de agosto de 2022.

mn;\nm e 400

Marilia Silva Santos

el Silva S
MastiaSilva Sanfos .
..pede v da Compas

orta n g
Ftaria » 4725

Chefe do departamento de compras

Portaria: 425/2021

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.

Esperantindpolis — MA



ESTADO DO MARANHAQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS
C.N.P.] 06.376.669/0001-69

PORTARIA N° 425/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO
MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe confere a Lei Complementar
n° 514/2017 deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear MARILIA SILVA SANTOS, para exercer o cargo cm
comissdo de Chefe do Departamento de Compras, lotada na Secretaria Municipal de
Administragdo, desta Prefeitura Municipal de Esperantinopolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrarda em vigor na data de sua publicagdo, revogando-
se as disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, 27 DE SETEMBRO DE 2021.

. e
..‘_._-.v;p"'J_

ALUISIO CARNEIRO FILHO
PREFEITO MUNICIPAL

Rua Getilio Vargas, n.” 435 Centro, CEP: 65.750000, Esperantinopolis/™A
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PORTARIA N° 425/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes

‘ais, que lhe confere a Lei Complementar n® 514/2017
deste Municipio.

RESOLVE

Artigo 1°- Nomear MARILIA SILVA SANTOS, para
exercer o cargo em comissao de Chefe do Departamento
de Compras, lotada na Secretaria Municipal de
Administragao, desta Prefeitura  Municipal  de
Esperantinopolis-MA.

Artigo 2°- Esta portaria entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogando-se as disposiges em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DO  PREFEITO MUNICIPAL DE

ESPERANTINOPOLIS, ESTADO DO MARANHAO, 27 DE
SETEMBRO DE 2021.

ALUISIO CARNEIRO FILHO

PREFEITO MUNICIPAL

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS - MA
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
http://esperantinopolis.ma.gov.br/transparencia/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: b3b00450f9147ba24c6ea5f4120c9a171ff82cdd
PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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REALIZACAO DA
COTACAO DE PRECOS
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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINOPOLIS
DEPARTAMENTO DE COMPRAS o
. CNPJ: 06.376.669/0001-69

ITENS DA COTACAO DE PRECO

i

ESPERANTINOPOLIS

Processo Nbaad0¥ 2o
Fls n° o2

{1713 (- P ——

ITEM DESCRICAO UND QTD
Prestagdo de servigos para a digitalizagio de documentos e processos
1 administrativos, incluindo contabilidade, licitagGes, patrimoniais e demais | FOLHA 90.000
documentos de interesse da administragdo publica.
Esperantinopolis- MA, 08 de agosto de 2022.
Marilia Silva Santos
. Chefe de Departamento de Compras
Mol e bl Spdo, Portariant42s
Marilia Silva Santos
Chefe do departamento de compras
Portaria: 425/2021

Rua Jefferson Moreira — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.
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