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ESTADO DO MARANHAO Fls. n°
. MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS Visto_ .o
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CNPJ: 06.376.669/0001-69 T

TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para manutengao de impressoras e nobreaks de interesse
deste municipio.

2 - DO OBJETIVO

2.1. A secretaria municipal de administracao, com a finalidade de garantir a execugdo dos
eventos significativos que acontecem no ambito de suas atribuicoes, levando em
consideracio a natureza da demanda institucional, necessita da Contratagao de
empresa para manutencdo de impressoras e nobreaks de interesse deste municipio,
de acordo com as condicdes e especificagdes constantes deste termo de referéncia. As
informacdes contidas neste termo de referéncia tém por fim o oferecimento de
subsidios a realizacdo do processo administrativo a consequente conFl'atagﬁo de
empresa especializada e a adequada prestagao de servico.

3- DA JUSTIFICATIVA

3.1. Necessidade de reparar e manter equipamentos de impressdo, que apresentam falhas
e problemas de operagio, ocasionados pelo desgaste de pegas e acessorios, em
decorréncia do tempo e volume de trabalho executado ao longo dos L'lltimls anos nas
diversas instalacoes onde os mesmos se encontram.

4 - FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A legislacdo prevé a possibilidade da administracao publica dispensar a licitagdo em
situagdo igual ou semelhante, e este por sua vez usandc da prerrogativa legal,
conforme artigo 24, inciso I da lei 8.666/93, in verbis: T

LEIN28.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993

Art. 24. E dispensavel a licitagio:

()

11 - para outros servicos e compras de valor até 10%
(dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do
inciso 11 do artigo anterior e para alieina(;(')es, nos
casos previstos nesta lei, desde que nao se refiram a
parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacao
de maior vulto que possa ser realizada de uma so6

vez;

5 - ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

[ ITEM | DESCRIGAO | UND | QUAN | V.UND | V.TOTAL
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SERVICO  ESPECIALIZADO | ||
EM MANUTENCAO E : |

CONSERTOS EM GERAL DE ‘
IMPRESSORA A LASER HP,

INCLUINDO REVISAO, .

1 | CONSERTOS, LIMPEZA,| UND 20 R$ 230,00 | RS 4.600,00
LUBRIFICACAO, E |‘
INCLUINDO '
FORNECIMENTO E |
SUBSTITUICAO DE PECAS E ;
INSTALACAOQ. i

SERVICO  ESPECIALIZADO ! '
EM  MANUTENCAO E ;
CONSERTOS EM GERAL DE | |
IMPRESSORA A LASER |
BROTHER, INCLUINDO |
2 |REVISAO, CONSERTOS,| UND 18 R$ 270,00 | RS 4.860,00
LIMPEZA, LUBRIFICAGAO, E |
INCLUINDO |
FORNECIMENTO E | | | i
SUBSTITUICAO DE PEGAS E | g

INSTALAGAO. | | ]
SERVICO  ESPECIALIZADO ' |
EM  MANUTENGAO E |
CONSERTOS EM GERAL DE . |
IMPRESSORA ~ MATRICIAL '

EPSON, INCLUINDO

3 REVISAQ, CONSERTOS,  UND 15 R$ 290,00 |R$4.350,00 |
LIMPEZA, LUBRIFICACAOQ, E
INCLUINDO \

FORNECIMENTO E| .
SUBSTITUICAO DE PECAS E’ !

INSTALACAO.

SERVICO TECNICO i

ESPECIALIZADO EM . ‘ i
4 MANUTENCAO DE| UND i R$ 180,00 |R$2.160,00 |

NOBREAK. | r | .

Valor total R$ 15.970,00 | |

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1 os servicos serdo executados:

De acordo com as especificagdes presentes neste termo de referéncia.

7.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A contratada obriga-se a: |
7.2. Efetuar a entrega dos servicos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela

administracdo, em estrita observancia das especificacoes deste termo de‘referéncia e
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|
da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as

indicagoes da marca, fabricante se for caso;

7.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administragdo, inerente ao objeto do
presente processo administrativo;

7.4. Comunicar a administracao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

i s \ bk
7.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neIte processo
administrativo;

7.6. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a que esta obrigada,
exceto nas condicoes autorizadas no termo de referéncia ou na minuta de cpntrato;

7.7. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos itrahalhistas.
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacio de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢ao

do contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A contratante obriga-se a:

8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificagoes constantes neste termo de referéncia, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivos;

8.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da contratada, através de
. . . |
servidor especialmente designado;

8.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8.5. A administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente termo de
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. ‘

9 - DO CONTRATO

9.1. Aplicar-se-a ao contrato firmado os mandamentos da lei n® 8.666/93 e legislacao
complementar, a legislacao de protecao e defesa do consumidor, os preceitlos de direito
publico e, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes

de direito privado;
9.2. Os termos do contrato vincular-se-ao estritamente as regras deste Termo de

Referéncia e ao contetido da proposta comercial encaminhada ao Departamento de
Compras do municipio; \
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9.3. A contratacio desse servico nao implica vinculo empregaticio de qualquer natureza,
podendo a rescisido do contrato ocorrer nos termos do art. 79, da lei n® 8.666/93.

10 - DAS SANCOES

10.1. O ndo cumprimento, por parte da contratada, acarretarda a aplicacao das penalidades
previstas na lei federal n® 8.666/93, arts. 86 e 88.

Paragrafo primeiro: sido as seguintes sancoes administrativas que poderao ser
aplicadas a contratada:

10.1.1 pelo descumprimento total ou parcial de qualquer das obrigacoes expressas neste
contrato, ficard a contratada sujeita as seguintes penalidades, previstas no art. 87 e
seguintes da lei n® 8.666/93:

a) adverténcia;

b) multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia atil, em caso de/ atraso na
entrega/disponibilizacdo do objeto contratado, elevando-se para 2% (dois por cento)
se o atraso for de 30 (trinta) dias, e para 4% (quatro) por cento se o atraso for até 60
(sessenta) dias; |

¢) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato; c.1) pela recus‘a de assina-
lo;

d) pela execugao do objeto contratado nos prazos fixados; |

e) suspensdo temporaria de participagao em licitacao e em contratar com a administragao
contratante, por prazo de 06 (seis meses) a 2 (dois) anos; |

f) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a administracao contratante,
enquanto perdurarem os motivos determinantes de punic¢ao, na forma do|inciso iv do
art. 87 da lei n® 8.666/93.

\
Paragrafo segundo: as sangdes previstas nos itens e alineas acima serdo aplicadas
individualmente, podendo ser cumuladas com a pena de multa, cujo valor devera ser
recolhido a favor da contratante, no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da notificacao
escrita, podendo a contratante desconta-los das faturas por ocasido de seu pagamento,
se assim julgar conveniente, e até mesmo cobra-los executivamente em juizo, caso nao
obtenha éxito na cobranga extrajudicial. Decisao da autoridade competente da
prefeitura municipal de Esperantinopolis/MA. |

11. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO ‘

11.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta correntes indicados pelo contratado.

11.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos
termos do art. 52, § 3¢, da Lei n® 8.666, de 1993. F
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11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgdo contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

11.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos
oficiais ou a8 documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.5. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o praze para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a
Contratante. ‘

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

11.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a
manutencao das condigdes de habilitagao exigidas no edital. |

11.8. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibi¢ao de contratar com
o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.10. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada imprt})ceciente, a
contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas n%cessérias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo corresponden te, assegurada
a contratada a ampla defesa.

11.12. Havendo a efetiva execu¢io do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagdo.

11.13. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
municipio, salvo por motivo de economicidade ou outro de interesse publico de alta
relevincia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.
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12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA |
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio do exercicio de 2021, na
dotacdo abaixo discriminada: |

0202 - Secretaria Municipal de Administragao '
04 122 0002 2.009 - Manut. e Func. da Sec. de Administracdo ‘
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros P. Juridica

13. DA VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera a partir da data da assinatura
deste instrumento, até 31/12/2021, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57
da Lei n® 8.666, de 1993. |

14- DO FISCAL DO CONTRATO

12.1. A contratacdo sera fiscalizada por servidor (a) da prefeitura municipal de

Esperantinopolis/MA, exercendo a funcdo de fiscal de contratos.

Esperantinopolis/MA, 24 de agosto de 2021.

N : |
Rosil aSilva Vi ouza

Servidora Responsavel pela
Solicitacdo de Despesa ‘
Portaria N® 017/2021
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Despacho da autoridade competente

Aprovo o presente Termo de Referéncia

Em: Q‘}\ﬁ&zom. |

Ferreira Sousa I
Z:el\v;ne gmlnistracét /)« &E«rck

Kellvane Ferreira Sousa
Secretaria Municipal de Administragao
Portaria 005/2021
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